MK
ST NORDPLUS

NORDPLUS
2008-2011

HANDBOK



Kontaktinformasjon

1.1
1.2
1.3
1.4
1.5
1.6
1.7
1.8
1.9
1.10

21
2.2
2.3
24
2.5
2.6
2.7
2.8

3.1
3.2
3.3
34
3.5
3.6
3.7
3.8

4.1
4.2
4.3
4.4

4
1 Nordplus Rammeprogram 6
Introduksjon 6
Prioriteringer i 2010 8
Handboken 8
Hvem kan sgke stgtte? 8
Hva kan det sgkes stgtte til? 9
Okonomi 10
Hvordan sgke stgtte? 12
Hva er en god sgknad? 13
Hvordan behandles sgknadene? 14
Oppfglging og rapport 14
2 Nordplus Junior 17
Introduktion 17
Prioriteringar i 2010 17
Vem kan soka stod? 17
Till vad kan det sokas stod? 17
Ekonomi 19
Hur ansoker man? 22
Vad ir en god ansokan? 22
Projektuppfoljning och rapportering 22
3 Nordplus Hogre utbildning 24
Introduktion 24
Prioriteringar i 2010 24
Vem kan soka stod? 24
Till vad kan det sokas stod? 24
Finansiering 28
Hur ansoker man? 30
Vad kéinnetecknar en god ansokan? 31
Projektuppfoljning och rapportering 32
4 Nordplus Voksen 34
Introduktion 34
Indsatsomrader af Nordplus Voksen programmet 34
Hvem kan sgge stotte? 34
Hvad kan man sgge stgtte til? 35
Okonomi 38

4.5




4.6 Hvordan sgger man? 41
4.7 Hvad er en god ansggning? 41
4.8 Projektopfelgning og rapport 43
5 Nordplus Horisontal 45
5.1 Introduksjon 45
5.2 Prioriteringer i Nordplus Horisontal-programmet 45
5.3 Hvem kan sgke stgtte? 45
54 Hva kan det sgkes stgtte til? 46
5.5 Dkonomi 46
5.6 Hvordan sgke stgtte? 48
5.7 Hva er en god sgknad? 48
5.8 hvordan blir sgknadene behandlet? 50
5.9 Prosjektoppfelging og rapport 50
6 Nordplus Nordiske Sprog- og Kulturprogram 52
6.1 Introduktion 52
6.2 Prioriteringer i 2010 52
6.3 Hvem kan sgge stotte? 52
6.4 Hvad kan man sgge stgtte til? 53
6.5 Okonomi 55
6.6 Hvordan sgger man? 57
6.7 Hvad er en god ansggning? 58
6.8 Klagegang 59
6.9 Projektopfelgning og rapport 59
7 Vedlegg 60
7.1 Vedlegg Nordplus: Intensjonserklering 61
7.2 Bilaga Nordplus Hogre utbildning 62




Kontaktinformasjon

Danmark

Styrelsen for International Uddannelse
Fiolstraede 44, 1171 Kgbenhavn K
Telefon: +45 3395 7000

Faks: +45 3395 7001

E-post: iu@iu.dk

Hjemmeside: http://www.iu.dk

Estland

Centre for Educational Programmes

Sihtasutus Archimedes — Archimedes foundation
Koidula 13a, Tallinn 10125

Telefon: +372 6 96 24 18

Faks: +372 6 96 24 26

E-post: arch@archimedes.ee

Hjemmeside: www.archimedes.ee

Finland

Centret for internationell mobilitet och internationellt samarbete CIMO
PB 343, FI-00531 Helsingfors

Besgksadresse: Hagnaskajen 6

Telefon: +358 (0) 207 868 500 (véxel)

Faks: +358 (0) 207 868 601

E-post: nordplus@cimo.fi

Hjemmeside: http://www.cimo.fi/Resource.phx/cimo/mainpage/mainpage.htx

Faeroyene

Altjoda Skrivstovan
Educational Exchange Office
J. C. Svabos geta 14

Postboks 272

FO-110 Torshavn

Telefon: +298 322065

Faks: +298 352501
Hjemmeside: www.ask.fo

Grgnland

Nordens institut i Grgnland/NAPA
Postboks 770

3900 Nuuk, Grénland

Telefon: +299 32 47 33

Faks: +299 32 57 33

Hjemmeside: www.napa.gl

Island

Internasjonalt kontor — Alpjédaskrifstofa haskélastigsins



Det Internationale Kontor for Uddanning
Héskolatorg v. Sudurgétu, 101 Reykjavik
Telefon: +354 525 4311

Faks: +354 525 5850

E-post. ask@hi.is

Hjemmeside: www.nordplus.is

Latvia

State Education Development Agency (Valsts izgl t bas att st bas a ent ra)
Valnu iela 1, Riga

LV-1050, Latvia

Telefon: +371 6 78 14 322

Faks: +371 6 78 14 344

E-post: nordplus@viaa.gov.lv

Hjemmeside: wWww.viaa.gov.lv/eng

Litauen

Education Exchanges Support Foundation — Svietimo main paramos fondas
Gelezinio Vilko g. 12, LT-01112 Vilnius

Telefon: +370 (8) 5 212 3364

Faks: +371 (8) 5 249 7137

E-post. info@smpf.It
Hjemmeside: http://www.smpf.It/

Norge

Senter for internasjonalisering av hggre utdanning — STU
Postboks 1093 Sentrum, 5811 Bergen

Besgksadresse: VVaskerelven 39

Telefon: +47 55 30 38 00

Faks: +47 55 30 38 01

E-post: nordplus@siu.no

Hjemmeside: Www.Siu.no

Sverige

Internationella programkontoret

Box 22007, 104 22 Stockholm
Besgpksadresse: Kungsbroplan 3A, 2 tr
Telefon: +46 (0) 8 453 72 00

Faks: +46 (0) 8 453 72 01

E-post: reqgistrator@programkontoret.se
Hjemmeside: http://[www.programkontoret.se

Aland

Alands Landskapsregering, utbildnings- och kulturavdelningen
Sjalvstyrelsegarden

Pb 1060, AX-22111 Mariehamn, Aland

Telefon: +358 (0)18 25 000

Faks: +358 (0)18 19155

Hjemmeside: http://www.regeringen.ax
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1 Nordplus Rammeprogram

1.1 Introduksjon

Nordisk ministerrad etablerer fra 2008 et nytt Nordplus Rammeprogram for perioden 2008—
2011. Det samlede programbudsijettet er for 2009 pa vel 60 MDKK (om lag 8 millioner Euro).
Programmet er finansiert av Nordisk Ministerrad, ved de fem nordiske landene, og de tre
baltiske landene. Nordplus Rammeprogram gir gkonomisk stgtte til mange typer
utdanningssamarbeid mellom partnere pa hele utdanningsomradet fra landene som deltar i
programmet: Danmark, Estland, Finland, Island, Latvia, Litauen, Norge og Sverige.*

Hovedmalsetningene for Nordplus Rammeprogram er:

= Fremme nordisk sprak og kultur og gjensidig nordisk-baltisk spraklig og kulturell
forstaelse

e Bidra til utviklingen av kvalitet og innovasjon i utdanningssystemene for livslang
leering i deltakerlandene gjennom utdanningssamarbeid, utviklingsprosjekter,
utveksling og nettverksbygging

- Stotte, bygge pa, dra nytte av og spre innovative produkter og prosesser pa
utdanningsomradet gjennom systematisk utveksling av erfaringer og god praksis

= Styrke og utvikle det nordiske utdanningssamarbeidet og bidra til & skape et nordisk-
baltisk utdanningsomrade

Nordplus rammeprogram omfatter fire delprogrammer: tre sektorprogrammer og ett
tverrgaende program.

Sektorprogrammer:
e Nordplus Junior
e Nordplus Hgyere Utdanning
e Nordplus Voksen

Tverrgaende program:
e Nordplus Horisontal

Nordisk ministerrads program for sprakomradet, Nordplus Nordiske sprak og kultur, er et
separat nordisk sprakprogram, assosiert til, men utenfor Nordplus Rammeprogram.

Informasjon og veiledning om Nordplus Rammeprogram

Det finnes et Nordplus programkontor i hvert av de atte deltakerlandene. Alle som er
interesserte i a delta i Nordplus, kan henvende seg direkte til Nordplus-programkontoret i sitt
hjemland. Programkontorene i hvert land gir informasjon og veiledning om alle deler av
Nordplus Rammeprogram. Se side 4-5 for kontaktinformasjon.

! De selvstyrende omrédene Granland, Feergyene og Aland kan i tillegg til & samarbeide med de andre
deltakerlandene delta i samarbeidsprosjekt innenfor riksfellesskapene med Danmark og Finland.

2 Informasjon om Nordplus Rammeprogram er tilgjengelig gjennom Nordplus Webportal,
www.nordplusonline.org.




3K NORDPLUS

Arlig utlysning av Nordplus Rammeprogram

Arlig publiseres en utlysning av Nordplus Rammeprogram i alle deltakerlandene. Utlysningen
er en invitasjon til a sgke midler fra programmet i det kommende aret og gir informasjon om
hvilke prioriteringer som gjelder for aret, dvs. hvilke omrader, temaer og problemstillinger
programmet gnsker & fokusere pa.

Hovedsgknadsfrist for Nordplus: 1. mars

Den arlige hovedsgknadsfristen for alle deler av Nordplus Rammeprogram er 1. mars. Hvis 1.
mars faller pa en sgndag/helligdag, forskyves sgknadsfristen til neste arbeidsdag. | tillegg kan
det innenfor de enkelte delprogrammene bli lyst ut midler utenom denne hovedfristen for a
invitere sgknader pa spesifikke omrader.

Sgknader til Nordplus

Alle som vil sgke stotte fra Nordplus-programmet uansett hvilket deltakerland de kommer fra,
og hvilke aktiviteter de sgker stgtte til, skal sende sgknad elektronisk gjennom det felles
sgknadssystemet ARS (Application and Report System) som er tilgjengelig pa
www.nordplusonline.org og pa hjemmesidene til Nordplus-programkontorene i alle
deltakerlandene.

Administrasjon av Nordplus Rammeprogram
Programkontorene for Nordplus i henholdsvis Sverige, Finland, Danmark og Norge har
hovedansvar for administrasjon av de fire delprogrammene under Nordplus Rammeprogram
som falger:

e Internationella Programkontoret (Sverige): Nordplus Junior

e CIMO (Finland): Nordplus Hgyere Utdanning

e Styrelsen for International Uddannelse (Danmark): Nordplus VVoksen

e SIU (Norge): Nordplus Horisontal

Disse programkontorene leder behandlingen av sgknadene som kommer inn til de respektive
delprogrammene. De danner sammen med programkontorene pa Island og i Estland, Latvia
og Litauen et koordinert administrativt system for hele Nordplus Rammeprogram. Kontorene
som har informasjonsansvar for Nordplus i de nordiske selvstyrende omradene Faergyene,
Grgnland og Aland, er ogsé en del av det samme administrasjonssystemet.

Internasjonalt kontor ved Universitetet i Island administrerer Nordplus Nordiske sprak og
kultur.

Programkomiteer for Nordplus Rammeprogram

Hvert av de fire delprogrammene styres av en programkomité. Hver programkomité bestar av
atte medlemmer oppnevnt av deltakerlandene, samt tre observatgrer oppnevnt av de nordiske
selvstyrende omradene. Programkomiteen for Nordplus Horisontal fungerer samtidig som
hovedprogramkomité for Nordplus Rammeprogram, og denne komiteen har et overordnet
ansvar for programmet som helhet.?

Det er programkomiteene for Nordplus Rammeprogram som bestemmer de arlige
prioriteringene for programmet, og som gir retningslinjer for hvordan programmet skal

® De sentrale foringene for Nordplus Rammeprogram, programkomiteene, administrasjonsordningen og
programhandboken er beskrevet i "Felles Programdokument for Nordplus Programkomiteene” ("The Common
Programme Document for the Nordplus Programme Committees™). Dokumentet er tilgjengelig pd Nordplus
Webportal: www.nordplusonline.org
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iverksettes. Nordplus.programkontorene i Sverige, Finland, Danmark og Norge er sekretariat
for programkomiteene for henholdsvis Nordplus Junior, Nordplus Hgyere Utdanning,
Nordplus Voksen og Nordplus Horisontal. Etter behandling av innsendte sgknader legger
sekretariatene frem begrunnede forslag til programkomiteene om hvilke sgknader som skal
innvilges statte. Programkomiteene har beslutningsansvar.

1.2 Prioriteringeri2o010

Fokus pa klimaspgrsmal er en overordnet prioritet i 2010, besluttet av hovedprogramkomiteen
for Nordplus Rammeprogram. Denne prioriteringen kommer i tillegg til prioriteringer
besluttet av programkomiteene for hvert av Nordplus delprogrammene.

1.3 Haéandboken

Handboken er et redskap for sgkere og deltakere i Nordplus Rammeprogram og i Nordplus
Nordiske sprak og kultur.

. Du vil her finne konkret og nyttig informasjon om hvem som kan delta, hva som stgttes,
gkonomi, hvordan du kan sgke stgtte og hvordan du kan gjennomfgre de ulike aktivitetene.
Handboken vil bli oppdatert fortlgpende, sa veer sikker pa at du har den siste versjonen. Den
siste versjonen vil alltid veere tilgjengelig her:
http://nordplusonline.org/sca/generelt_innhold/publikasjoner_media.

| forste kapittel av handboken finnes de generelle og felles retningslinjene som gjelder for alle
delene av rammeprogrammet. Videre folger kapittelvis oversikt over de enkelte
delprogrammene. Til sist fglger kapittelet for Nordplus Nordisk sprak og kultur. Merk at
Nordplus Nordiske sprak og kultur ikke har de samme retningslinjene som Nordplus
rammeprogram, blant annet nar det gjelder malgruppe. Vennligst les kapittel 6 ngye dersom
du sgker Nordplus Nordiske sprak og kultur.

1.4 Hvem kan sgke stgtte?

Nordplus Rammeprogram retter seg mot institusjoner og organisasjoner i deltakerlandene,
som hovedsakelig arbeider innenfor feltet utdanning og livslang lering. Enkeltpersoner kan
ikke sgke stotte direkte fra Nordplus Rammeprogram, men kan delta i aktiviteter og fa stette
gjennom en organisasjon eller institusjon.

Bare deltakere fra deltakerlandene kan motta gkonomisk stette gjennom Nordplus. Deltakere
fra andre land kan delta i programaktiviteter, men kan ikke fa gkonomisk stotte fra
programmet.

@konomisk stgtte gjennom Nordplus kan bare gis til programaktiviteter som foregar i
deltakerlandene.

De tre sektorprogrammene henvender seg i farste rekke til mer spesifiserte malgrupper:
= Nordplus Junior — barnehager, grunnskoler og videregaende skoler (gymnasieskoler og
yrkesskoler)
« Nordplus Hagyere Utdanning — leeresteder innenfor hgyere utdanning
= Nordplus Voksen — alle typer aktgrer pa omradet voksnes laering
= Nordplus Horisontal — et tverrgaende program som er apent for samarbeid mellom
mange ulike malgrupper og aktarer pa utdanningsomradet
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e Nordplus Nordiske sprog- og kulturprogram: Se kapittel 6

Les mer om hvem som kan sgke, i kapitlene som omhandler de enkelte delprogrammene.

1.5 Hva kan det sgkes stotte til?
Nordplus statter to hovedtyper samarbeidsaktiviteter:
e Mobilitetsaktiviteter
e Prosjekt/nettverksaktiviteter

Nordplus stgtter bare mobilitets-, prosjekt- og nettverksaktiviteter som er basert pa avtaler
mellom partnere, og som har formulert mal for samarbeidet og forventede resultater.

Innenfor de enkelte delprogrammene kan ulike former for mobilitet, nettverks- og
prosjektaktiviteter stottes. Les mer om dette i kapitlene som omhandler de enkelte
delprogrammene.

Ved alle Nordplus-aktiviteter skal en av institusjonene veere koordinator (kontaktperson)
Dette innebaerer & veere ansvarlig for sgknaden, de bevilgede midlene og rapporteringen
gjennom hele kontraktsperioden.

1.5.1 Mobilitetsaktiviteter
Mobilitetsaktiviteter gir studenter, lerere, elever og andre personer eller grupper som er
involvert i utdanningsfeltet, mulighet til & studere, undervise eller lere i et av de andre
deltakerlandene i Nordplus.

Institusjoner/organisasjoner kan sgke om mobilitetsstatte basert pa en avtale mellom minst én
avsender- og én vertsinstitusjon fra to land. Et utvekslingsopphold kan vare fra én uke til ett
ar. Mobilitetssgknader innvilges for inntil ett ar av gangen.

Se avsnittet om mobilitet under delprogrammene for mer informasjon.

Vennligst merk at mobilitet ikke er en gyldig aktivitet innenfor Nordplus Horisontal.

1.5.2 Prosjekt-/nettverksaktiviteter

Et nettverk bestdr av tre eller flere institusjoner/organisasjoner fra minst tre ulike
deltakerland som har som mal a inngd og opprettholde et langsiktig samarbeid pa bredest
mulig plan. Et nettverk jobber vanligvis innenfor et spesifikt felt eller tema knyttet til
utdanning og livslang leering.

Nettverk kan sgke stgtte til nettverksaktiviteter, for eksempel til nettverksbygging eller
videreutvikling av nettverk, prosjekt- og mobilitetsaktiviteter.

Prosjektaktiviteter er spesifikke, tidsavgrensede samarbeidsaktiviteter med et klart definert
formal og konkrete forventninger om resultat, basert pd en avtale mellom tre eller flere
institusjoner/organisasjoner fra minst tre ulike deltakerland.

Statte til prosjekt-/nettverksaktiviteter kan utbetales for maksimalt tre ar.
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Se ogsa dette avsnittet i kapittel 2-6 for mer informasjon.

1.6 @konomi

Nordplus-statte er et bidrag til de reelle kostnadene for aktivitetene. Nordplus-statte kan aldri
dekke kostnadene fullt ut. Det betyr at deltakerne selv alltid skal bidra med egne midler for &
dekke de reelle kostnadene. Sgknader til Nordplus skal inneholde et budsjett med oversikt
over de beregnede totale kostnadene for aktiviteten og hvordan kostnadene planlegges dekket.

Sgknader for prosjekt- og nettverksstgtte kan inneholde reiseutgifter, oppholdsutgifter,
administrative utgifter og andre utgifter. Utgiftsposter karakterisert som “andre utgifter” skal
alltid defineres i budsjettet. Vennligst se narmere under det relevante programmet for
spesifisering av "andre utgifter”. Tilskudd til mobilitet er basert pa fastsatte satser for reise og
opphold, og vil automatisk bli kalkulert i sgknadsskjemaet (ARS) i det sgkeren legger inn
informasjon om mobilitetsaktivitetene. Sgknader om mobilitetsstgtte trenger dermed ikke a
vise til egenfinansiering.

Andre utgifter kan dekkes med inntil 50 prosent av de totale godkjente kostnadene. Innenfor
Nordplus Voksen kan inntil 75 prosent av de totale godkjente kostnadene for andre utgifter
dekkes.

Godkjente kostnader inkluderer ogsd de deltakende institusjonenes egen finansiering.
Egenfinansieringen kan, i tillegg til kontante midler, besta av "naturalia”, for eksempel av
arbeidstimer lagt ned i direkte tilknytning til Nordplus-prosjektet.

1.6.1 Tilskudd til reiseutgifter

Tilskudd til mobilitetsaktiviteter tildeles etter fastsatte satser for reise og opphold. Nar antall
reisende innenfor spesifikk tid/rom angis i ARS, kalkuleres det automatisk frem til det
maksimale belgpet basert pa de fastsatte satsene. Disse kostnadene behgver ikke & mgtes med
dokumentert egenfinansiering, og skiller seg pa denne maten fra andre reiserelaterte utgifter.

Koordinator vil bli bedt om & rapportere antall reisende i mobilitetsaktivitetene og summene
brukt pa mobilitet. Dersom farre deltakere reiste enn planlagt, ma midlene tilbakebetales til
administrator. Dersom deltakerne finner billigere billetter enn satsene tildelingen er beregnet
ut fra, kan overskuddet brukes til & inkludere flere deltakere i aktiviteten (dersom dette er
gnskelig).

Det er ogsa mulig & seke om tilskudd til reise- og oppholdsutgifter innen prosjekt- og
nettverksaktiviteter. Slike reiser (for eksempel til mgter, seminarer eller lignende) regnes ikke
som mobilitet. Sgkeren ma oppgi forventede utgifter for reise og opphold, og utgiftene — som
for andre nettverks/prosjektrelaterte utgifter — ma mgtes med 50 prosent eller 25 prosent (for
Nordplus Voksen) egenfinansiering. Nordplus anbefaler & bruke de oppgitte satsene som
utgangspunkt for budsjettering av reisekostnader.

1.6.2 Tilskudd til mobilitet — satser

Satser for reise:

10
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K
Til og fra Grgnland 1300 euro
Til og fra Feergyene og Island 660 euro

Mellom  Danmark, Estland,
Finland, Latvia, Litauen, Norge, | 330 euro

Sverige og Aland
Innenlands, over 500 km 150 euro
Satser for opphold*:

Per dag Per uke Per maned
Studenter
folkehayskoleelever 20 euro 70 euro 200 euro
Voksne i opplaring 40 euro 160 euro 480 euro
Unc_ierwsere 09 70 euro 355 euro 1065 euro
leeringsansvarlige

1.6.3 Tilskudd til administrative utgifter
Koordinator kan benytte inntil fem prosent av det totale (benyttede) Nordplus-tilskuddet for a
dekke administrative merutgifter til Nordplus-aktiviteten(e), disse merutgiftene trenger ikke a
dokumenteres”.

1.6.4 Utbetaling og revisjon
Midlene utbetales til koordinator for aktiviteten, som har ansvar for tildelingen under hele
kontraktsperioden. Nettverket/prosjektet bestemmer selv hvordan de tildelte midlene skal
fordeles mellom partene. Midlene utbetales i to omganger: 80 prosent etter
kontraktsinngaelsen og 20 prosent etter at endelig rapport er godkjent.

For sgknader som har fatt tilskudd av en mindre starrelse, utbetales tilskuddet etter kontrakten
er undertegnet (vennligst se denne seksjonen for det relevante delprogrammet for naermere
informasjon).

Midlene skal bokfares i samsvar med nasjonale/interne forskrifter som et eget prosjekt pa
institusjonens/organisasjonens konto, slik at alle utbetalinger kan synliggjeres ved en
eventuell revisjon.

1.6.5 Mislighold av tilskudd

Dersom midlene ikke blir brukt slik kontrakten forutsetter, eller fremdrifts- og sluttrapporter
ikke leveres i trad med avtalen, kan hovedadministrator trekke tilbake midler.

* Nordplus Junior gir ikke tilskudd til opphold for elever.
> | Nordplus Junior, Hayere utdanning og Nordiske sprék og kultur gjelder denne regelen kun for
nettverk/prosjektaktiviteter, og ikke mobilitetsaktiviteter.

11



N
Mk NORDPLUS

1.6.6 Deltakere med nedsatt funksjonsevne
Kostnader som omfatter deltakere med nedsatt funksjonsevne, kan godkjennes med inntil 100
prosent. Dersom et behov for ekstra statte til aktgrer med nedsatt funksjonsevne oppstar, kan
nettverket/prosjektet sgke ekstra statte utenom den ordinare sgknadsfristen. Sgknaden skal
rettes direkte til det Nordplus programkontor som er ansvarlig for det aktuelle delprogrammet.
Legeerklaering ma vanligvis legges ved. Slik stotte kan dekke for eksempel utgifter til
ledsager, tolk eller lignende.

Regelen gjelder bare for deltakere i aktiviteter som allerede har fatt tildeling.

1.6.7 Kostnader som ikke godkjennes

e ”Overhead”-kostnader, det vil si generelle driftskostnader som ikke er direkte relatert til
Nordplus-prosjektet

e Inventar (for eksempel datautstyr)

» Kaostnader for ikke-nordiske eller ikke-baltiske aktarer

e Kaostnader for aktiviteter utenfor Norden eller Baltikum

Nordplus-stette kan ikke brukes til & dekke lgnnsutgifter, men nettverk/prosjekt kan kalkulere
inn arbeidstimer lagt ned i Nordplusaktiviteter som del av sin egenfinansiering.

1.7 Hvordan sgke stgtte?

Alle sgknader skal sendes elektronisk gjennom det felles sgknads- og rapporteringssystemet
for Nordplus Rammeprogram Application and Report System (ARS).

Sgknads- og rapporteringssystemet, med elektronisk sgknadsskjema og sgknadsveiledning, er
tilgjengelig pa Nordplus Webportal: www.nordplusonline.org.

Hovedsgknadsfristen for alle deler av Nordplus Rammeprogram er 1. mars hvert ar. | tillegg
kan delprogrammene lyse ut midler utenom hovedfristen for a statte spesielle aktiviteter eller
tiltak. Se neermere om dette under beskrivelsen av hvert delprogram.

Avsender skal vaere den institusjonen/organisasjonen som skal  koordinere
nettverket/prosjektet (senderinstitusjonen nar det gjelder rene mobilitetsaktiviteter).
Nettverks-/prosjektpartnere plikter & underskrive en intensjonserklaring som bekrefter deres
deltakelse i det aktuelle nettverks-/prosjektsamarbeidet. Erkleeringen skal veere underskrevet
pa behgrig niva, det vil si av institusjonens/organisasjonens gverste ledelse.

Bade den koordinerende og de andre deltakende institusjonene ma signere sgknadsbrevet,
som sa legges elektronisk ved selve sgknaden.

Sgknader kan skrives pa dansk, norsk, svensk eller engelsk. Sgknader som inkluderer en eller
flere baltiske partnere, skal skrives pa engelsk.

Det er ikke mulig & sgke statte til aktiviteter som alt er gjennomfart, bare til fremtidige

aktiviteter. Bare sgknader som er fremsendt elektronisk, blir behandlet, sa lenge Nordplus
administrasjonen ikke har gitt andre instrukser.
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1.8 Hva er en god sgknad?
En god sgknad

« skal beskrive mal og forventede resultater

e skal beskrive aktivitetene

» skal beskrive arbeids- og ansvarsfordelingen

» skal veere grundig motivert ut fra prioriteringene i programmet

» skal synliggjere aktiviteten(e)s merverdi

« skal ha en realistisk malsetting for aktiviteten(e) slik de er budsjettert
» skal ha et realistisk budsjett ut fra tilgjengelige midler

« skal synliggjere mal for spredning av resultater

« skal inneholde en egenevaluering (analyse av gjennomfgringsevne)

» skal vise integrasjon av aktiviteten(e) i institusjonene/organisasjonene

1.8.1 Utvalgskriterier

Sgknadene vil bli vurdert etter fglgende hovedkriterier:

Relevans

e Faller sgknaden innen rammen for Nordplus Rammeprogram? Er prosjektet
"horisontalt” i betydningen av a veere tverrsektorelt, bade med tanke pa prosjektets
tema og deltakende institusjoner.

» Den arlige utlysningen av Nordplus Rammeprogram gir informasjon om hvilke
prioriteringer som gjelder for det kommende programaret, dvs. hvilke omrader, temaer
og problemstillinger programmet gnsker a fokusere pa. Sgknader skal samsvare med
minst en av de arlige programprioriteringene.

Prosjektets mal og innhold
= Prosjektets mal og metodene som blir brukt for & oppna dem er tydelige og realistiske.
» De planlagte aktivitetene er relevant for prosjektet og dekker hele prosjektperioden.
= Prosjektet har definert en tilnserming for & evaluere i hvilken grad malene og
prosjektets forventede effekter blir oppfylt.

Organisasjon og gjennomfgrbarhet
e Det finnes er god balanse mellom de ulike deltakernes roller og oppgaver i forhold til
deres deltakelse i aktivitetene som skal gjennomfares
e Prosjektet har planlagt hvordan man sikrer en effektiv kommunikasjon og fungerende
samarbeid mellom de deltakende institusjonene
e Prosjektets forventende effekter og fordeler for institusjonene er tydelig definert

Spredning av resultater
e Spredning av resultater er et vesentlig aspekt innenfor Nordplus Rammeprogram. Alle
prosjekter skal, i lgpet av kontraktsperioden, opprette en nettside for sitt prosjekt. Det
vil normalt veere stagrre krav til spredning av resultater for prosjekt/nettverksgknader
enn for mobilitetsgknader. Sgknaden skal inneholde en beskrivelse og en konkret plan
over hvordan resultatene skal spres og hvordan de blir brukt bade av institusjonene
selv og i en bredere kontekst (utenfor nettverket, utenfor Norden/Baltikum).
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Sgknaden bar oppfylle de ovenfor nevnte kriteriene for gode sgknader, beskrive bakgrunn,
aktiviteter og resultater pa en klar og god mate. Partnerskapene bgr vere relevante i forhold til
prosjektet.

For sgknader fra tidligere deltakere i Nordplus legges ogsa vekt pa felgende:
= Tidligere oppnadde resultater
e Forvaltning av eventuelt tildelte midler i tidligere kontraktsperioder

Sammensetningen av programportofolioen kan ogsa veare relevant nar prosjekter av lik
kvalitet vurderes.

1.9 Hvordan behandles sgknadene?

Sgknadene mottas og behandles av det Nordplus-programkontoret som er hovedansvarlig for
det enkelte delprogrammet, i naert samarbeid med de andre Nordplus-programkontorene.
Programkontorene kan innhente eksterne ekspertuttalelser om sgknadene. Programkomiteen
for hvert enkelt delprogram tar beslutningene om hvilke sgknader som innvilges og fordeling
av midlene etter innstilling fra hovedansvarlig programkontor.

En sgker kan forvente svar om lag tre maneder etter sgknadsfristen.

Det er ofte stor konkurranse om midlene, og ingen er garantert stgtte pa forhand. Dersom
sgknaden innvilges, helt eller delvis, vil man motta to kopier av en kontrakt. Midlene
utbetales nar ett eksemplar av kontrakten er signert og sendt inn til hovedadministratoren.
Kontaktinformasjon star oppgitt i kontrakten.

Programkontorene sender ut informasjon til alle sgkere om utfallet av sgknaden og legger ut
en oversikt pa Nordplus Webportal, www.nordplusonline.org, med lenke fra hjemmesidene til
hvert lands Nordplus programkontor

1.9.1 .Klageadgang
Klager skal fremsettes til hovedadministrator som har behandlet sgknaden. Det gis ikke

anledning til a paklage selve vedtaket, men dersom sgkeren mener det er begatt
saksbehandlingsfeil, er det anledning til & klage. Hovedprogramkomiteen for Nordplus er
ankeinstans for klager pa saksbehandlingen i delprogrammene. Klager pa saksbehandlingen i
Nordplus Horisontal behandles i mgte mellom EK-U (Nordisk Embetsmannskomite for

Utdanning og Forskning) og baltiske embetsmenn pa samme niva.

1.10 Oppfelging og rapport

Alle som mottar finansiering fra Nordplus, forplikter seg til & rapportere senest 30 dager etter
kontraktperiodens utlgp. Rapportene sendes elektronisk gjennom det felles sgknads- og
rapporteringssystemet for Nordplus Rammeprogram (Application and Report System — ARS).
Sgknads- og rapporteringssystemet, med elektronisk rapportskjema og veiledning, er
tilgjengelig pa Nordplus Webportal: www.nordplusonline.org.
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Sluttrapporter
Rapporten er i to deler: en innholdsdel og en gkonomidel.

Sperreskjemaet i innholdsdelen inkluderer fglgende sparsmal:

I hvilken grad oppnadde prosjektet de overordnede malene?

I hvilken grad produserte prosjektet de planlagte produktene? (for eksempel rapporter,

publikasjoner, leremateriell, kurs)

< | hvilken grad holdt prosjektet den planlagte tidsrammen?

< | hvilken grad overholdt prosjektet det planlagte budsjettet?

= | hvilken grad oppnadde samarbeider mellom prosjektets partnere de planlagte malene?

e | hvilken grad har prosjektet hatt positive effekter for deltakerinstitusjonene/
organisasjonene?

= Vil prosjektaktivitetene fortsette nar prosjektstgtten opphgrer?

« Huvor effektiv har evalueringen av prosjektet og/ eller spredningen av resultatene vaert?

= | hvilken grad har resultatene av prosjektet gavnet malgruppene utenfor institushjonene?

e Publikasjoner (liste)

= Hvordan vil du evaluere dine erfaringer med & jobbe med Nordplus-programmet?

e Deltakerne i nettverks/ prosjektaktiviteter

* Mobilitetsstatistikk

Den gkonomiske rapporten skal vare kontrollert av institusjonens/organisasjonens interne
gkonomifunksjon. Kvitteringer skal ikke sendes inn sammen med rapporten. Ubenyttede
midler skal returneres til det ansvarlige Nordplus programkontoret etter at kontraktsperioden
er over. Programkontoret sender faktura pa belgpet som skal returneres.

80 prosent utbetales normalt ved prosjektstart, 20 prosent etter at sluttrapport er godkjent, sa
sant midlene har blitt benyttet i henhold til det som var avtalt i betingelsene for prosjektet.

Statusrapporter

For prosjekter med en kontraktsperiode pa mer enn ett ar, skal det normalt leveres en arlig
rapport innen 15. juni®. Skjema for statusrapporten blir gjort tilgjengelig i ARS, og bestér av
noen enkle sparsmal (det blir her ikke bedt om en gkonomisk rapport). Dersom denne ikke
leveres kan administrator trekke tilbake midler/stoppe utbetalingen av de resterende 20
prosentene av tildelingen.

Oppfelging og revisjon

Koordinatorer for Nordplus-aktiviteter ma veere forberedt pa at de nasjonale Nordplus-
kontorene kan foreta oppfalgingsbesgk, inklusive revisjon. Slike besgk vil alltid bli varslet i
rimelig tid. 1 tilfelle revisjon skal alle bilag oppbevares i minimum fem ar etter prosjektets
utlap.

® De fleste prosjekter innen Nordplus Hayere utdanning regnes som ettérige, men har en kontraktsperiode som
varer i 15 maneder. Disse vil derfor ikke bli avkrevd en statusrapport i juni.
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2 Nordplus Junior

2.1 Introduktion

Forutom de overgripande malsattningarna for Nordplus-ramprogram har Nordplus
Junior-programmet ytterligare specifika malsattningar. Dessa ar:

att starka och utveckla samarbeten och att skapa néatverk av forskolor, grundskolor och
gymnasieskolor (allméan eller yrkesforberedande) bland de deltagande landerna for att stodja
utvecklingen av kvalitet och fornyelse.

2.2 Prioriteringari 2010

Forutom ramprogrammets Overgripande mal ar féljande teman inom Nordplus Junior
prioriterade:

e kvalitet i utbildningen

e yrkesutbildning

e hélsa

e forebygga avhopp

e entreprendrskap

e multikulturella klassrummet
e klimat

2.3 Vem kan soka stod?
Malgrupperna for Nordplus Junior &r elever, larare och 6vrig pedagogisk personal inom

forskolor

grundskolor

gymnasieskolor

yrkesskolor/larlingsutbildningar

organisationer eller institutioner som arbetar med eller har starka intressen inom
skolutbildningen

Samtliga skolor i de nordiska och baltiska landerna ar berattigade att soka; for att kunna fa
stod genom Nordplus Junior maste dock aktiviteterna dga rum i ett eller flera av de atta
deltagarlanderna.

2.4 Tillvad kan det sokas stod?
Nordplus Junior stodjer aktiviteter inom huvudomradena

e mobilitet, i form av utbytesprojekt
e natverk
e utvecklingsprojekt.

Gemensamt for alla aktiviteterna ar att de skall baseras pa avtal mellan involverade
partners, ha ett formulerat mal, ett formulerat forvantat resultat samt anknyta till de
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arliga prioriteringarna.

Oberoende av samarbetsstruktur maste en koordinator utses som ansvarar for ansékan och
de beviljade medlen under hela kontraktsperioden. Endast skolor som ingar i Nordplus
Juniors malgrupp kan fungera som koordinatorer.

2.4.1 Mobilitet — utbytesprojekt

Mobilitetsaktiviteter ar samarbetsaktiviteter dar malet ar att barn, elever, larare och

annan verksam pedagogisk personal kan tréffas for att lara och studera i ett eller flera av de
andra deltagarlanderna inom Nordplus Junior. Ett utbyte kan stracka sig fran en vecka till tre
veckor under ett ar och kan involvera enskilda elever/larare eller storre grupper/klasser.

Klassutbyten

Tema-arbeten efter eget val mellan tva eller flera klasser eller grupper fran minst tva

lander. Uthytet och aktiviteterna ska ha ett pedagogiskt innehall samt integreras i

ordinarie verksamhet. Uthytet kan vara fran en vecka till tre veckor, inklusive resdagar, under
ett ar, med maximum 30 elever per land och en medféljande larare per tio elever.

Elevutbyten och elevpraktik

Individuell elevmobilitet for alla inom gymnasieskola/yrkesskola. | elevutbyten och
elevpraktik inkluderas bade arbetsplatsutbildningar (APU), yrkesutbildningar,
larlingsutbildningar samt évriga teoretiska inriktningar. Det kravs dock alltid att skolan star
for ansokan. Utbytet kan vara fran en vecka till ett ar. Medféljande larare kan vara med en
vecka pa utbytet.

Lararutbyten samt utbyten for annan pedagogisk personal

All verksam pedagogisk personal inom berattigade skolformer kan soka bidrag till att fa aka
till ett annat nordiskt eller baltiskt land. Lararutbyte kan inkludera jobbskuggning, lararutbyte
dar lararen tar del av utbildningssystem och mojliggor for lararen att delta i utbildning /
undervisa i olika skola i de deltagande landerna. Lararen ska under uppehallet undervisa i sitt
amne. Utbytet kan ske mellan en skola eller flera. Utbytet kan vara fran en vecka till ett ar.

Forberedande besok

Stod kan ges till forberedande besok. Syftet med forberedande besok ar att starka
forberedelserna och framtagande av nya projektplaner och ansékningar inom programmets
ovriga delar. Forberedande besok kan max paga i fem dagar inklusive resdagar, med
maximum tva larare per land under ett forberedande besok.

2.4.2 Projekt

Skolor kan bilda projektpartnerskap kring ett specifikt tema, som anknyter till de arliga
prioriteringarna. Projektaktiviteter skall paga under en forutbestamd lang period pa ett tydligt
definierat omrade och med konkreta forvantningar kring resultat. For att ansoka om
projektstod kravs det minst tre samarbetspartners i tre olika lander, bland de atta deltagande
ldnderna.

Utvecklingsprojekt och andra aktiviteter som har fokus pa att utveckla och forbattra
pedagogiska och didaktiska metoder boér ha en klar innovativ pragel. Det kan handla om
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laroplansutveckling men ocksa om projekt med fokus pd omraden som kvalitetsséakring,
spridning av projektens resultat eller utveckling av nya undervisningsformer inom t.ex.
livslangt larande.

Oberoende av samarbetsstruktur méaste en koordinator utses som ansvarar for ansokan och
de beviljade medlen under hela kontraktsperioden. Endast skolor som ingar i Nordplus
Juniors malgrupp kan fungera som koordinatorer.

Projekt kan beviljas bidrag for max tre ar.

2.4.3 Natverk

Natverksstod kan beviljas till langsiktiga samarbeten inom utbildningsomradet. Det

kravs dock alltid att en grupp skolor, organisationer eller institutioner samarbetar inom

ett omrade eller tema som ror utbildning och livslangt larande inom nagot av de atta
deltagande landerna for att kunna séka medel, med minst tre samarbetspartner fran tre olika
lander.

Den dvergripande malsattningen &r att ge skolor en méjlighet till att etablera sig i

natverk, att skapa mer permanenta relationer och samarbeten. De deltagande aktdrerna kan
arbeta med ett gemensamt tema utifran vilket de tar fram olika problemstéllningar och teman
for arbetet och erfarenhetsutbytet. Detta i sin tur kan generera nya idéer och forslag till
framtida initiativ.

Exempel pa aktiviteter inom natverksstodet kan vara foljande:

e administrativa moéten for etablering och utveckling av nétverket
e informationsaktiviteter samt spridning av resultat

Néatverk kan beviljas medel for max tre ar.

Oberoende av samarbetsstruktur méaste en koordinator utses som ansvarar for ansokan och
de beviljade medlen under hela kontraktsperioden. Endast skolor som ingar i Nordplus
Juniors malgrupp kan fungera som koordinatorer.

2.5 Ekonomi

Nordplus bidrag ar ett bidrag till de faktiska kostnaderna for verksamheten i de deltagande
ldnderna. Detta innebér att en viss grad av sjalvfinansiering bor berdknas till de faktiska
kostnaderna. Ansokan till Nordplus ramprogram maste innehalla en budget med en Gversikt
Over de totala berdknade kostnader for verksamheten och hur den ska finansieras.

Ansodkan om bidrag kan inkludera stdd till resor, kost och logi, men stédet for administration
och andra kostnader galler endast for natverk/projekt.

2.5.1 Egenfinansiering

Bidrag for mobilitetsaktiviteter ar baserat pa faststallda satser for resor och uppehélle. Den
ansokta summan réknas ut automatiskt i det gemensamma ansOknings- och
rapporteringssytemet (Application and Report System — ARS) da sokanden lagger in
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information om mobilitetsaktiviteterna. Ansokningar som stod for mobilitet kraver alltsa inte
nagon dokumenterad sjélvfinansiering.

Kostnader for natverk- och projektaktiviteter kan stodjas med upp till 50 procent av de totala
godkanda kostnaderna.

Godkanda kostnader inkluderar de deltagande institutionernas sjalvfinansiering.
Sjalvfinansiering kan, i tillagg till kontanta medel besta av till exempel de arbetstimmar som
lagts ned i direkt anknytning till Nordplus-projektet.

2.5.2 Bidrag forreskostnader

Stod till mobilitetsaktiviteter beviljas utgdende fran faststallda satser for resor och uppehalle.
ARS kalkylerar det ansokta beloppet baserat pa de faststallda satserna om den sékande fyller i
antalet resande inom/mellan specifika omraden for en bestamd tid. Stod for mobilitet skiljer
sig fran Ovriga reserelaterade kostnader i det hanseende att den sokande inte behdver bidra
med sjalvfinansiering i budgeten for mobilitetsaktiviteter.

Aktiviteter som inte definieras som mobilitet, utan som projekt-/natverksaktiviteter kan i vissa
fall innehalla resekostnader. Dessa kostnader definieras inte som mobilitetsstéd Den sokande

ska fylla i utgifterna for resor och uppehalle. Nordplus rekommenderar att de faststallda
satserna anvands for berdkning av resekostnaderna.

2.5.3 Stdd till mobilitet

Bidrag for resor i €

Till och fran Gronland 1300

Till och fran Faroarna och Island 660

Mellan Danmark,Estland, 330

Finland,Lettland,Litauen,

Norge,Sverige och Aland

Inrikes, dver 500km 150

Uppehiille for ldrare i €

Per dag Per vecka Per manad

Larare och 70 355 1065

elevansvarig

Inom Nordplus Junior far elever endast bidrag for resor. Larare samt pedagogisk personal far
for resor och uppehélle.
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2.5.4 Stod till administrativa kostnader
Koordinatorn kan berdkna ett adminstrationsbelopp i det totala ansokta beloppet for att tacka

administrativa utgifter till Nordplus-aktiviten. Medlen kan inte anvandas till inventarier, 16n
och annat som ar knutet till den generella driften av organisationen/institutionen.

Stodet till administration kan uppga till hogst 5 % av det totala beviljade beloppet. Det
anvanda beloppet rapporteras i samband med rapporteringen. Ytterligare dokumentation éver
hur medlen anvénts kravs inte.

Denna regel galler endast for natverks-/projektaktiviteter, inte mobilitet. Stipendierna for
mobilitet (individuella student- och lararutbyten) bor utbetalas till fullo.

2.5.5 Utbetalning och revision
Bidraget utbetalas till koordinatorn som har ansvar for natverk, projekt och mobiliteter under
hela kontraktsperioden och bestdammer darefter sjalv hur medlen skall fordelas mellan
parterna.
Beviljade medel utbetalas i tva omgangar, 80 procent efter att giltigt kontrakt inskickats och
20 procent efter att verksamhets- och den ekonomiska rapporten blivit godkanda.

Ansokningar som blivit beviljade 14.000 euro eller mindre, eller med kortare kontraktsperiod
an sex manader utbetalas 100% av det beviljade beloppet efter att giltigt kontrakt inskickats.

De beviljade medlen ska bokfdras enligt nationella/interna foreskrifter som ett eget projekt pa
institutionens konto, sa att alla utbetalningar tydligt framkommer vid en eventuell revision.

2.5.6 Avvikande anvindning av stod
Ifall stodet inte anvands som kontraktet forutsatter, och/eller mellan- eller slutrapporten inte
har levererats enligt vad som Overenskommits, kan huvudadministratoren besluta att stodet
inte utbetalas eller att stodet bor returneras.

2.5.7 Deltagare med funktionshinder
Kostnader som omfattar deltagare med funktionshinder, kan godkénnas upp till 100 procent.
Stod kan sokas for t ex ledsagare, tolk eller liknande. Om ett behov av extra stdd till deltagare
med funktionshinder uppstar kan stod sokas utanfor ordinarie ansokningsomgang, detta galler
endast for projekt som beviljats bidrag. Ansokan ska skickas direkt till Internationella
programkontoret som &ar huvudadministrator for Nordplus Junior. Lakarintyg maste i regel
bifogas.

2.5.8 Icke godkinda kostnader
» ospecifierade kostnader, dvs. allmanna driftskostnader, som inte direkt har anknytning
till Nordplus projekt
e kontorsutrustning (t.ex. IT-utrustning)
e loner
e kostnader for icke nordiska eller icke baltiska aktorer
e kostnader for aktiviteter utanfér Norden eller Baltikum
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2.6 Hur ansdéker man?
Alla ansékningar ska séndas in via det gemensamma ansoknings- och rapporteringssystemet
for alla delar av Nordplus ramprogram (Application and Report System — ARS). Ansdknings

och rapporteringssystemet med elektronisk ansdkningsblankett och vdagledning finns
tillgangligt pa Nordplus-webbportalen www.nordplusonline.org.

2.7 Vad ir en god ansokan?

Den arliga utlysningen av Nordplus Ramprogram ger information om vilka prioriteringar som
galler for den kommande programomgangen, dvs. vilka omraden, teman och
problemstéllningar programmet Onskar att fokusera pa. Ansokningar skall svara emot de
arliga programprioriteringarna.

En god ansdkan skall:

= beskriva mal och forvantade resultat

beskriva aktiviteterna

beskriva arbets- och ansvarsfordelningen

ha en grundlig motivering av forhallandet till prioriteringarna inom programmet
synliggora aktivitetens mervérde

ha en realistisk malsattning for aktiviteten i forhallande till budget

ha en realistisk budget i forhallande till tillganglig budget

synliggdra hur man har tankt sprida resultaten

ha sjalvevaluering, analys av projektgenomférandet

synligg0ra integration av aktiviteten i 6vrig verksamhet

ha bra spridning pa skolan och involvera stora personal- och elevgrupper

For de som tidigare deltagit i Nordplus Junior-projekt efterfragas dessutom:

« tidigare uppnadda resultat
e hur man har forvaltat beviljade medel for tidigare kontraktsperioder

Alla ansokningar bedoms utifran om och pa vilket satt de kan bidra till en utveckling inom
nagot eller nagra av prioriteringarna inom Nordplus Junior.

Endast ansokningar som faller inom Nordplus Junior-programmets ramar och kommer fran de
malgrupper som programmet riktar sig till kan anséka om bidrag.

Ansokningar fran nya aktorer vardesatts samt ansokningar som involverar elever i behov av
sarskilt stod.

2.8 Projektuppfoljning och rapportering

Internationella programkontoret gor den forsta utbetalningen senast 45 kalenderdagar efter att
signerat kontrakt returnerats till Internationella programkontoret. Alla som mottar finansiering
fran Nordplus forpliktar sig att rapportera inom 30 dagar efter kontraktsperiodens slut.
Rapporterna ska séndas in via det gemensamma ansoknings- och rapporteringssystemet
(Application and Report System — ARS). AnsOknings- och

rapporteringssystemet med elektronisk rapportblankett och végledning ar tillganglig pa
Nordplus-webbportalen, www.nordplusonline.org
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Rapporten indelas i tva delar: en verksamhetsberattelse och en ekonomisk redovisning.

| verksamhetsberattelsen ska foljande redogorelser inga:

i hur hog grad aktiviteterna uppnadde de dvergripande malsattningarna

i hur hdg grad de planerade produkterna producerades (t.ex rapporter,
publikationer, undervisningsmaterial, kurser)

hur aktiviteterna har genomforts under kontraktsperioden i jamforelse med
planerna som skisserades i ansdkan

i hur hdg grad den uppgjorda budgeten holl

hur samarbetet forlopte mellan samarbetspartnerna i jamforelse med de
uppstallda malen

i vilken utstrackning har aktiviteterna haft en positiv inverkan pa den deltagande
partnerns institution

ifall aktiviteterna kommer att fortsétta efter att stod inte langre beviljas

en redogorelse dver hur effektivt de uppnadda resultaten spridits

i vilken utstrackning de uppnadda resultaten har kunnat utnyttjas av externa
malgrupper

publikationer (lista)

utvardering av erfarenheten av att jobba med Nordplus programmet
statistik dver forverkligad mobilitet samt deltagarstatistik i andra aktiviteter

Den ekonomiska rapporten ska vara kontrollerad av den koordinerande institutionens
ekonomiansvariga. Inga kvitton ska bifogas rapporten. Eventuella medel som inte anvants,
ska returneras till programmet. Det nationella kontoret sander ut en faktura.

Koordinatorena for Nordplus-aktiviteter bor vara forberedda pa att de nationella
Nordplusprogramkontoren kan foreta monitoreringsbesok inklusive revision. Dessa moten
meddelas det om i god tid. Alla kvitton och dokument ska bevaras i minst fem ar efter att
projekten avslutats.
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3 Nordplus Hogre utbildning

3.1 Introduktion

| enlighet med de Gvergripande malen for Nordplus Ramprogrammet har Nordplus Hogre
utbildning foljande programspecifika malsattningar:

e att knyta samman larosdten for hogre utbildning, bade privata och offentliga, som
erbjuder erkanda kvalifikationer pa tertiar niva i de deltagande landerna, skapa natverk
for utbyte och spridning av erfarenheter, god praxis och innovativa resultat

e att bidra till samarbete mellan larosaten inom hogre utbildning och andra institutioner
och organisationer verksamma inom hogre utbildning eller som har professionella
intressen inom hogre utbildning

3.2 Prioriteringari 2010

I tillagg till de generella arliga prioriteringarna for Nordplus Ramprogram sa &r de specifika
arliga prioriteringarna for Nordplus Hogre utbildning:

- Utveckling av gemensamma studieprogram

- Gemensam utveckling av laroplaner

- Kvalitetssakring inom hogre utbildning

- Fornyelse och utvidgning av natverk med nya partner sarskilt fran de nya
deltagarlanderna

3.3 Vem kan soka stod?
Malgrupperna for Nordplus Hogre utbildning &r

e ldrosaten inom hogre utbildning inkluderande studenter, larare och annan personal

e andra institutioner och organisationer verksamma inom hdégre utbildning eller som har
professionella intressen inom hdgre uthildning fran offentlig och privat sektor samt fran
den s.k. tredje sektorn (NGO).

3.4 Till vad kan det s6kas stod?
Nordplus Hogre utbildning stoder foljande aktiviteter:

e Mobilitet

o studentmobilitet

o lararmobilitet

o expressmobilitet: kortare studentmobilitet under en manad (min. en vecka)
» Natverksaktiviteter
e Projektaktiviteter

o intensivkurser

o gemensamma studieprogram
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o utvecklingsprojekt inom hogre utbildning inkluderande utveckling av
laroplaner (Curriculum Development)

Nordplus Hogre utbildning baserar sig pa samarbete i form av natverk (partnerskap) mellan
larosaten inom hogre uthildning i Norden och Baltikum. Samarbetet ska vara baserat pa avtal
mellan minst tre partner fran tre olika lander. En av institutionerna fungerar som natverkets
koordinator. Denna institution ansvarar for ansokan, de beviljade medlen under hela
kontraktsperioden och for rapporteringen. En koordinator ska utses for att ha hand om
ansokan och de beviljade medlen under kontraktsperioden. Endast ldrosaten inom hdgre
utbildning som erkénts av nationella myndigheter kan fungera som koordinator.

Ett niitverk bestar av tre eller flera institutioner/organisationer fran olika deltagarlander och
har som mal att etablera och uppratthalla omfattande, langvarigt samarbete. Ett natverk
fokuserar i regel pa ett specifik omrade eller en problemstéllning inom utbildning och
livslangt larande.

Néatverken kan ans6ka om bidrag for ndtverksaktiviteter som etablering av nya natverk eller
utveckling av natverk och ocksa for projekt- och mobilitetsaktiviteter.

Projektaktiviteterna &r specifika, tidsbundna samarbeten med ett definierat syfte och
specifika mal gallande resultaten. Liksom natverksansokningarna ska en projektansokan
administreras av ett larosate inom hogre utbildning utgdende fran ett avtal mellan minst tre
partner fran olika deltagarlander. Aktiviteterna som natverket ansoker om kan vara projekt-
och mobilitetsaktiviteter.

Student och lararmobilitet ska basera sig pa ett avtal mellan minst en sandande och en
mottagande institution.

Forskare och forskarstudenter, PhD, &r inte stodberéattigade i programmet.
Varken undersdkningar eller fortbildning understds i programmet.

Néatverk som har ett pagaende Nordic Master Programme kan endast anséka om stod for
mobilitet fran Nordplus Hogre utbildning.

3.4.1 Mobilitet
Studentmobilitet
Mobilitetsstipendier kan utdelas for 1-12 manaders heltidsstudier och praktik i ett annat
nordiskt eller baltiskt land. Stipendiet kan utdelas till studenter som studerar for en
examen/grad vid ett larosate inom hogre utbildning i de deltagande l&nderna oberoende av
nationalitet. Forskarstuderande, PhD kan inte beviljas Nordplus-stipendium. Stipendiet ar att
betrakta endast som bidrag till de extra kostnader som studier utomlands medfor.

Stipendium kan utdelas ocksa till praktik och beviljas efter samma riktlinjer, kriterier och
regler som ordinarie studentmobilitet.

Utover det ovan namnda géller foljande regler fér Nordplus-studentmobilitet:

25



MK NORDPLUS

>3 HOgre utbildning

e studierna utomlands ska till fullo tillgodoraknas vid hemmainstitutionen som en del av
grundexamen/graden

e ECTS ska anvandas

« Nordplus-utbytet kan ske forst efter ett ars studier vid hemmainstitutionen (undantag:
gemensamma studieprogram)

e Nordplus-studenten betalar inga avgifter till vardinstitutionen (undantag: eventuella
avgifter till studentorganisationer)

= Nordplus-studenten ska bo pa studieorten, pendling mellan studieort och hemort ar
inte tillatet

e Dbekréftelse om mottaget stipendium ska undertecknas fore utbetalningen (modell som
bilaga)

= undervisningsavtal ska ingas fore utbytet (Learning Agreement)

e slutrapport 6ver utbytet ska inlamnas av studenten efter utbytet

Expressmobilitet

Studenter kan ocksa beviljas stipendier till kortare utbyte, s.k. expressmobilitet. Minimitiden
for expressmobilitet & 1 vecka (5 arbetsdagar). Mobiliteten ska utgbra en del av en
studiehelhet, som till exempel en virtuell kurs dar den fysiska mobiliteten finns inbyggd.
Expressmobilitet ar ocksa majlig ifall den klart utokar méjligheterna for studenterna att
utnyttja partnerinstitutionernas utbildningsutbud.

Expressmobilitetsstdd beviljas efter samma riktlinjer, kriterier och regler som ordinarie
studentmobilitet. Studenter som deltar i expressmobilitet beviljas dock endast stod for
reseutgifter.

Lararmobilitet

Larare anstdllda vid larosaten inom hogre utbildning i de deltagande landerna kan beviljas
Nordplus-stipendium for utbyte i ett annat nordiskt eller baltiskt land oberoende av
nationalitet. ~ Uppehallet ska ha anknytning till konkreta och integrerade
undervisningsaktiviteter med klar anknytning till samarbetsavtalen mellan partnerna. | detta
inkluderas dven handledning och utveckling av undervisningsmaterial.

Minimitiden for uppehallet ar en vecka (fem arbetsdagar) eller atta undervisningstimmar.

Utover det ovan namnda géller foljande regler for Nordplus-lararmobilitet:
e Dbekréftelse om mottaget stipendium ska undertecknas fore utbetalningen
e slutrapport ska inlamnas av lararen efter utbytet

3.4.2 Natverksaktiviteter

Nordplus Ho6gre utbildning utdelar stod till etablering och utveckling av natverk.
Néatverksstodet omfattar foljande aktiviteter:

e administrativa moten for etablering och utveckling av nétverket

» korta moten for planering av mobilitet, kurser eller intagning av nya partners

= sprakkurser for inkommande studenter

» informationsaktiviteter samt spridning av resultat
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3.4.3 Projektaktiviteter
Intensivkurser
Nordplus HOgre utbildning utdelar stdd till intensivkurser mellan en vecka (fem arbetsdagar)
och en manad. Kurserna kan anordnas under terminstid eller under sommaren i form av
kortkurser, symposier, master-classes eller workshopar. | intensivkurserna ska ldarare och
studenter fran minst tre olika lander delta. Kurserna ska ge ECTS och tillgodoraknas som en
del av studentens examen. Antalet ECTS ska anges i anstkan.

Forskarstuderande kan fungera som larare i en intensivkurs, men som studerande pa kursen ar
de inte berattigade till stod fran programmet

En och samma intensivkurs kan fa stod i maximalt 3 ar, men en ny ans6kan maste dock
inlamnas arligen for eventuellt fortsatt stod.

Gemensamma studieprogram
Nordplus Hogre utbildning utdelar stod till gemensam utveckling av studieprogram.

De gemensamma studieprogrammen i Nordplus definieras enligt foljande:

e programmen utgdr en hel utbildning och &ar uppbyggda enligt nationell lagstiftning

e leder till en examen enligt nationell lagstiftning

e examensbevis med bilaga (Diploma Supplement) utfardas enligt nationell
lagstiftning

« en fysisk mobilitet &r inbyggd i programmets upplédgg och ska motsvara minst en
termin eller motsvarande 30 ECTS men maximalt halva studietiden

e programmen &dr gemensamt utvecklade och alla kurser och studiehelheter ska
Omsesidigt godkannas av de deltagande partnerna

= samarbetet styrs av undertecknade avtal som definierar malet och rollerna for de
deltagande partnerna

e samarbetet innebér en arbetsfoérdelning mellan partnerna nér det galler de kurser
som ingar i programmet

Utvecklingsprojekt inkluderande gemensam utveckling av liroplaner
Nordplus Hogre utbildning ger stdd till olika utvecklingsprojekt med en Kklar innovativ pragel.
Utover gemensam laroplansutveckling kan projekten fokusera pa olika teman som till
exempel:

e kvalitetssakring

« spridning och utnyttjande av néatverkens och projektens resultat

» utveckling av samarbetet med andra aktérer inom den offentliga och privata sektorn

samt medborgarorganisationer (NGO)
» utveckling av samarbetet med arbetslivet
e utveckling av nya undervisningsformer

3.4.4 Kontraktsperiod

Stod for mobilitets-, nétverks- och projektaktiviteter utdelas for en bestdmd
kontraktsperiod fran den 15 juni tills slutrapporten inlamnats eller senast till den 1 oktober
darpa féljande ar.
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Stod for utveckling av gemensamma studieprogram beviljas for hogst tre ar.

3.5 Finansiering
Nordplus-stodet ska ses som ett bidrag till de reella kostnaderna for aktiviteterna. Deltagarnas
eget bidrag maste tas i beaktande vid utrékningen av de totala kostnaderna. Ansokningar till
Nordplus Hogre utbildning ska innehalla en budget med Gversikt 6ver de beraknade totala
kostnaderna for aktiviteten och hur kostnaderna ska tackas.

Ansokningarna om nétverks-/projektfinansiering kan omfatta stéd for rese- och
uppehallsutgifter, administrativa utgifter samt andra utgifter.

Stod for mobilitetsaktiviteter ar baserat pa faststallda satser for resor och uppehélle. Den
ansokta summan réknas ut automatiskt i det gemensamma ansOknings- och
rapporteringssystemet (Application and Report System — ARS) da sokanden lagger in
information om mobilitetsaktiviteterna. Ansokningar om stod for mobilitet kraver alltsa inte
nagon dokumenterad sjalvfinansiering.

Kostnader for natverk- och projektaktiviteter kan stédjas med upp till 50 procent av de totala
godkénda kostnaderna.

Godkanda kostnader inkluderar de deltagande institutionernas sjalvfinansiering.
Sjalvfinansieringen kan, i tillagg till kontanta medel, besta av naturaférmaner, sasom t.ex.
arbetstimmar som lagts ned i direkt anknytning till Nordplus-projektet.

En detaljerad budget i excel-format ska bifogas till det elektroniska ansdknings- och
rapporteringssystemet (ARS) for néatverks-/projektaktiviteter om det ansOkta beloppet
overstiger 15 000 € (totala kostnader dver 30 000 €). Den detaljerade budgeten ska innehalla
uppgifter om de berdknade utgifterna i de tre kategorierna ’resor’, ’uppehalle’ och ’6vriga
kostnader’.

3.5.1 Stdd till reseutgifter

Stod till mobilitetsaktiviteter beviljas utgdende fran faststallda satser for resor och uppehalle.
ARS kalkylerar det ansokta beloppet baserat pa de faststallda satserna om den sékande fyller i
antalet resande inom/mellan specifika omraden for en bestamd tid. Stod for mobilitet skiljer
sig fran Ovriga reserelaterade kostnader i det hanseende att den sokande inte behdver bidra
med sjalvfinansiering i budgeten for mobilitetsaktiviteter.

Mobilitetsstodet ska betraktas som klumpsummor/stipendier. Koordinatorn ska rapportera
antalet resande inom mobilitetsaktiviteterna och beloppen som anvénts till mobilitet. Om ett
mindre antal personer reste an vad som ursprungligen planerades, maste de oanvanda medlen
aterbetalas till CIMO..Om deltagarna lyckas fa biljetter som &r billigare dn de faststéllda
satserna, kan de oanvanda medlen anvéndas till att inkludera flera deltagare i aktiviteten (om
partnerna sa onskar).

Aktiviteter som inte definieras som mobilitet, utan som projekt-/natverksaktiviteter kan i vissa
fall innehalla resekostnader. Dessa kostnader definieras inte som mobilitetsstod Den sokande
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ska fylla i utgifterna for resor och uppehalle. Nordplus rekommenderar att de faststallda
satserna anvands for berdkning av resekostnaderna.

3.5.2 Stod till mobilitet’

Satser for resor:

Till och frén Gronland 1 300 euro

Till och frén Faréarna och Island | 660 euro

Mellan  Danmark, Estland,
Finland, Lettland, Litauen, | 330 euro
Norge, Sverige och Aland

Satser for uppehiille:

Per dag Per vecka Per manad
Studenter 20 euro 70 euro 200 euro
Léarare och handledare | 70 euro 355 euro 1 065 euro

3.5.3 Stdd till administrativa kostnader

Koordinatorn kan berékna ett adminstrationsbelopp i det totala ansokta beloppet for att tdcka
administrativa utgifter till Nordplus-aktiviten. Medlen kan inte anvandas till inventarier, 16n
och annat som &r knutet till den generella driften av organisationen/institutionen.

Stodet till administration kan uppga till hogst 5 % av det totala beviljade beloppet. Det
anvanda beloppet rapporteras i samband med rapporteringen. Ytterligare dokumentation éver
hur medlen anvénts kravs inte.

Denna regel galler endast for natverks-/projektaktiviteter, inte mobilitet. Stipendierna for
mobilitet (individuella student- och lararutbyten) bor utbetals till fullo.

3.5.4 Utbetalning och revision

Medlen utbetalas till koordinatorn for nétverket eller projektet och koordinatorn ansvarar for
medlen under hela kontraktsperioden. Natverket/projektet fordelar de beviljade medlen enligt
interna overenskommelser. Medlen utbetalas i tvd omgangar: 80 procent efter att kontraktet
uppgjorts och 20 procent efter att slutrapporten har godkants.

Ansokningar som blivit beviljade 14 000 € eller mindre, eller da kontraktsperioden varar
mindre 4n 6 manader, utbetalas 100 procent av det beviljade beloppet da kontraktet uppgjorts.

’ Satsene blir automatisk utregnet i ARS. Dette er maksimumssatser for mobilitet i Nordplus hgyere utdanning.
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De beviljade medlen ska bokforas enligt nationella/interna foreskrifter som ett eget projekt pa
institutionens konto, sa att alla utbetalningar tydligt framkommer vid en eventuell revision.

3.5.5 Avvikande anvindning av stod
Ifall stodet inte anvands som kontraktet forutsatter, och/eller mellan- eller slutrapporten inte

har levererats enligt vad som Overenskommits, kan huvudadministratoren besluta att stodet
inte utbetalas eller att stodet bor returneras.

3.5.6 Deltagare med funktionshinder
Kostnader som omfattar deltagare med funktionshinder kan godkénnas upp till 100 procent.
Ifall det uppstar behov for extra stod till aktérer med funktionshinder kan natverket/projektet
ansOka om extra stod aven utanfor den ordinarie ansokningsfristen. Ansokan ska da sandas till
huvudadministratoren for Nordplus Hogre utbildning. L&karintyg ska bifogas ansokan. Stodet
kan tacka till exempel utgifter for stodperson, tolk eller liknande.

Regeln galler endast for deltagare i aktiviteter som redan fatt stod.

3.5.7 Icke godkdnda kostnader

» ospecifierade kostnader, dvs. allmanna driftskostnader, som inte direkt har anknytning
till Nordplus projekt

e kontorsutrustning (t.ex. IT-utrustning)

e |Oner

» kostnader for icke nordiska eller icke baltiska aktorer

e kostnader for aktiviteter utanfér Norden eller Baltikum

3.6 Hur ansoker man?

Alla ans6kningar ska séndas in via det gemensamma ans6knings- och rapporteringssystemet
for Nordplus ramprogram (Application and Report System — ARS). Ytterligare ska en av
koordinatorn undertecknad skriftlig version skickas till CIMO.

Ansoknings- och rapporteringssystemet, med elektronisk ansékningsblankett och végledning
finns tillgangligt pa Nordplus webbplats: www.nordplusonline.org.

Ansokningsfristen for Nordplus Hogre utbildning &r den 1 mars varje ar. Ifall den 1 mars
infaller pa en séndag ar den sista ansokningsdagen féljande arbetsdag.

Ovriga natverks-/projektpartner ska underteckna en avsiktsforklaring (letter of intent) dar de
bekréftar sitt deltagande i natverks-/projektsamarbetet. Det finns en modell for
avsiktsforklaringen i ARS-ansokan. Avsiktsforklaringen maste undertecknas av den person i
organisationens/institutionens ledning som har namnteckningsratt (eller av en person som
ledningen har auktoriserat att underteckna dokumentet). Saval koordinatorn som alla
partnerinstitutioner maste underteckna en avsiktsforklaring och dessa samlas av koordinatorn
och bifogas till den elektroniska ansokan.
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Ansokningarna kan skrivas pad danska, norska, svenska eller engelska. Ansokningar som
inkluderar en eller flera baltiska deltagare ska skrivas pa engelska.

Ansokningar kan bara inlamnas for kommande aktiviteter, alltsa inte for aktiviteter som redan
har genomforts. Enbart ansdkningar som inldmnas elektroniskt beaktas, om inte Nordplus-
administrationen gett andra anvisningar.

3.7 Vad kannetecknar en god ansékan?

Utdver det som nédmnts i handbokens kapitel 1 gallande anstkningars kvalitet ska en god
Nordplus Hogre utbildning-ansokan:
e motivera etablerandet av natverket/projektet och hur partnernas olika kompetenser
ska utnyttjas
« tydligt beskriva mal och forvantade resultat i forhallande till programmets riktlinjer
och prioriteringar
» tydligt beskriva ansvars- och arbetsférdelningen
= ge en overskadlig bild av de ansokta aktiviteterna och hur de ska forverkligas under
kontraktsperioden
« innehalla en 6verskadlig och realistisk budget (se kap. 3.5.)
e beskriva hur aktiviteterna kvalitetssakras
» redogora for hur aktiviteterna &r integrerade i institutionernas ordinarie verksamhet
e redogora for hur resultaten ska spridas och utnyttjas bland institutionerna men
ocksa pa ett bredare plan

Utdver instruktionerna ovan ska den sokande i den allménna delen av anséknings- och
rapporteringssystemet ARS beskriva aktiviteterna i korthet och ange mer detaljerad
information om varje enskild aktivitet i delen ”Activities and expenses” i ARS

3.7-1 Urvalskriterier

Alla bidragsberattigade ansokningar genomgar minst tva fristdende bedomningar.
Ansokningar bedéms enligt foljande huvudsakliga kriterier:

Relevans

Faller ansokan inom ramen foér Nordplus Ramprogram och Nordplus Hégre utbildning?

Den arliga utlysningen for Nordplus Ramprogram ger information om vilka prioriteringar
som galler for det kommande programaret, dvs. vilka omraden, teman och problemstallningar
programmet onskar fokusera pa. Ansokningar som motsvarar minst en av programmets arliga
prioriteringar ges foretrade.

Projektets mal och innehall
a) Projektets mal och metoderna for att uppna dem é&r tydliga och realistiska.
b) De planerade aktiviteterna &r relevanta for projektet och tacker hela
projektperioden.
c) Projektet har definierat ett sétt att utvardera hur val malen och projektets forvantade
effekter har uppnatts.

Organisation och genomforande

a) Det finns en god balans mellan de olika deltagarnas roller och uppgifter i fraga om
deras engagemang i aktiviteterna som ska genomforas.
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b) Projektet har planerat hur man sékerstéller en effektiv kommunikation och
fungerande samarbete mellan de deltagande institutionerna.
c) Projektets forvantade effekter pa och fordelar for de deltagande institutionerna och
de individuella deltagarna ar tydliga och véaldefinierade.

Spridning

Spridning av resultaten ar en vésentlig aspekt inom Nordplus Ramprogram. Alla projekt ska
uppratta en webbplats for sitt projekt under kontraktsperioden.

Normalt stélls det hdgre krav pa spridningen av resultaten for en projekt-/natverksansékan &an
for en mobilitetsansokan. Ansokan ska innehalla en beskrivning av hur resultaten kommer att
spridas och anvandas bade av institutionerna sjalva och i en bredare kontext (utanfor
natverket, utanfér Norden/Baltikum) samt en konkret plan for detta.

Ansokningar som géaller mobilitet bedéms enligt hur nétverket kan redovisa sina
malsattningar och de forvantade resultaten av mobilitetsprogrammet, hur néatverket
kvalitetssakrar de praktiska arrangemangen for mobiliteten, huruvida Learning Agreement
anvands, hur studierna/praktiken utomlands tillgodordknas som del av studentens examen
(ECTS) och hur slutrapporten sprids och utnyttjas inom institutionerna.

Ocksa resultat och forvaltning av tidigare beviljade Nordplus-medel har betydelse for
beddémningen av ansokningarna.

3.7.2 Hur handldggs ansékningarna?

Programkommittén for Nordplus Hogre utbildning beslutar om foérdelningen av medlen efter
forslag fran huvudadministratcren.

De sokande kan forvanta sig ett svar cirka tre manader efter att ansokan har inlamnats.

Det ar ofta stor konkurrens om medlen och ingen garanteras stod pa forhand. Om ansokan
godkanns far den sékande ett meddelande om utdelning med bifogat kontrakt i tva exemplar.
Medlen utbetalas nér ett undertecknat exemplar av kontraktet och rekvisitionen har returnerats
till CIMO. Kontaktuppgifter och narmare information finns pa kontraktet.

3.8 Projektuppfoljning och rapportering

Alla som mottar finansiering fran Nordplus Hogre utbildning ar forpliktigade att rapportera
inom 30 dagar efter kontraktsperiodens slut. Rapporterna ska sédndas in via det gemensamma
ansoknings- och rapporteringssystemet (Application and Report System — ARS). Ans6knings-
och rapporteringssystemet med elektronisk rapportblankett och véagledning ar tillganglig pa
Nordplus webbplats: www.nordplusonline.org.

Rapporten indelas i tva delar: en verksamhetsberattelse och en ekonomisk redovisning.
| verksamhetsberattelsen ska foljande redogorelser inga:

e i hurhog grad aktiviteterna uppnadde de dvergripande malen
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e i hur hog grad de planerade produkterna producerades (t.ex. rapporter,

publikationer, undervisningsmaterial, kurser)

hur aktiviteterna har genomférts under kontraktsperioden i jdmforelse med

planerna som skisserades i ansdkan

e i hurhdég grad den uppgjorda budgeten héll

e hur samarbetet forlopte mellan samarbetspartnerna i jamforelse med de
uppstallda malen

« i vilken utstrackning har aktiviteterna haft en positiv inverkan pa de deltagande
institutionerna/organisationerna

- ifall aktiviteterna kommer att fortsatta efter att stod inte langre beviljas

« enredogorelse dver hur effektivt de uppnadda resultaten spridits

e i vilken utstrackning de uppnadda resultaten har kunnat utnyttjas av externa
malgrupper

e publikationer (lista)

e  utvérdering av erfarenheten av att jobba med programmet Nordplus

e statistik Over forverkligad mobilitet samt statistik Over deltagare i andra
aktiviteter

Den ekonomiska rapporten ska vara kontrollerad av den koordinerande institutionens
ekonomiansvariga. Inga kvitton ska bifogas rapporten. Eventuella medel som inte anvénts ska
returneras till programmet. Det nationella kontoret sander ut en faktura 6ver beloppet som ska
aterbetalas.

Ingen interimrapport kravs for ansékningar som blivit beviljade medel for kontraktsperioden
géllande natverks- eller projektaktiviteter och mobilitet. Gemensamma utbildningsprogram,
som blir beviljade medel for 2 ar eller mer, bor 1amna in en interimrapport per 15 juni arligen.

Koordinatorerna for Nordplus-aktiviteter bor vara forberedda pa att de nationella Nordplus-
programkontoren kan foreta inspektioner inklusive revision. Dessa besok meddelas i god tid.
Alla kvitton och dokument ska bevaras i minst fem ar efter att projekten avslutats med tanke
pa eventuell revision.
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4 Nordplus Voksen

4.1 Introduktion

Malet med Nordplus Voksen er at styrke samarbejdet mellem aktgrer inden for voksnes
lering i de nordiske og baltiske lande og herigennem bidrage til udvikling og fornyelse pa
omradet. Dette sker ved at yde tilskud til etablering af netvaerk, mobilitet og
samarbejdsprojekter med deltagelse af aktgrer fra de deltagende lande. Malet er saledes:

e at styrke og udvikle samarbejdet og skabe netveerk og partnerskaber mellem
deltagerlandenes bidragydere til voksnes lering for at fremme udviklingen af
kvalitet og innovation inden for voksnes lering i deltagerlandene.

e at stimulere og udvikle voksnes lering, bade formel, ikke-formel og uformel
leering, organiseret af uddannelsesinstitutioner, private og offentlige virksomheder
organisationer, organisationer for folkeoplysning og NGO'er.

4.2 Indsatsomréder af Nordplus Voksen programmet

| forleengelse af Nordplus Rammeprogrammets prioriteringer, er der inden for Nordplus
Voksen programmet for aret 2010 fastlagt 5 prioriterede indsatsomrader:

«  Voksnes basisferdigheder (dvs. laese-, skrive-, regne- og it-ferdigheder) og
sprogfeerdigheder hos indvandrere og minoritetsgrupper i de nordiske og baltiske
sprog (altsd opholdslandets modersmal) samt andet sprogs undervisning hos
lokalbefolkningen.

» Anerkendelse og validering af realkompetencer med fokus pa udvikling af redskaber
og metoder til dokumentation af kompetencer erhvervet i uformel og ikke-formel
leering.

 Udfordringer af det moderne samfund med en sarlig fokus pa klima og miljg, men
ogsa fx entreprengrskab eller andre relevante emner.

« Styrkelse af social sammenheeng inden for uddannelsesomradet ved forbedring af
undervisningstilbud og adgangsmuligheder for alle voksne med serlig fokus pa
landlige omrader og “second chance” undervisning.

«  Samspil mellem firmaer og institutioner med henblik pa efteruddannelse og treening af
voksne.

4.3 Hvem kan sgge stgtte?

Malgruppen for Nordplus Voksen er alle typer aktarer inden for savel formel som uformel og
ikke-formel leering og uddannelse af voksne. Ved ikke-formel lering forstds struktureret
leering, der oftest finder sted med en bevidst hensigt om at lzere noget, men hvor laeringen ikke
er en del af det formelle nationale uddannelsessystem, og der ikke udstedes eksamensbevis, fx
lering ved folkehgjskoler og oplysningsforbund. Med uformel laering forstas ustruktureret
lering, der som regel ikke er intentionel og finder sted uden for uddannelsesinstitutioner, fx
lering ved biblioteker og museer.

Det vil sige, at fglgende typer aktarer kan deltage i Nordplus VVoksen:
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» uddannelsesinstitutioner

e organisationer

» foreninger

e virksomheder

e ngo'er, biblioteker, museer og andre uformelle leeringsarenaer

« Forskningsbaserede institutioner med kompetence og erfaring inden for voksnes laering
samt institutioner, der varetager voksenunderviseruddannelse og voksenvejledning.

4.4 Hvad kan man sgge stgtte til?
Under Nordplus Voksen kan man sgge om tilskud inden for fglgende aktiviteter:

Mobilitetsaktiviteter
e forberedende besag
» efteruddannelsesophold for undervisere og leeringsansvarlige
e udveksling af elever og kursister

Netvaerksaktiviteter
e tematiske netveerksprojekter

Projektaktiviteter
e udviklingsprojekter
e kortleegningsprojekter

Tilskud til mobilitetsaktiviteter omfatter stgtte til rejse og ophold (overnatning og
forplejning). Tilskud til projekt- og netveerksaktiviteter omfatter statte til rejse, ophold
(overnatning og forplejning) og andre udgifter. Se venligst punkt 4.6 for en mere detaljeret
beskrivelse af stgtteberettigede udgifter.

4.4.1 Mobilitetsaktiviteter
Mobilitetsprojekter ma ikke vare leengere end et ar. Fglgende aktiviteter er statteberettigede:

Forberedende mgder
Der gives tilskud til rejse- og opholdsudgifter i forbindelse med forberedelsen og
udarbejdelsen af projekter og ansggninger til Nordplus Voksen programmets gvrige
projekttyper. For at veere stotteberettiget, skal falgende kriterier veere opfyldt:
e Samme kreds af organisationer kan almindeligvis sgge om tilskud til op til 2
forberedende mgder af maks. 5 dages varighed inklusiv rejsetid, med deltagelse af
maks. 2 personer pr. deltagende organisation.
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Efteruddannelsesophold, studieophold og undervisningsophold

Der gives tilskud til rejse- og opholdsudgifter i forbindelse med underviseres og andre
leeringsansvarliges deltagelse i organiserede efteruddannelseskurser samt selvtilrettelagte
studieophold og undervisningsophold i relevante institutioner og organisationer i et andet
nordisk/baltisk land eller selvstyreomrade. Formalet er at give deltagerne nye professionelle
kompetencer og indsigt i andre Kkulturer. Derudover styrkes samarbejde og
erfaringsudveksling mellem nordiske og baltisk akterer inden for voksenuddannelses- og
folkeoplysningsomradet. For at vaere stgtteberettiget, skal falgende kriterier veere opfyldt:

= Opholdene er normalt ikke kortere end 5 fulde arbejdsdage ekskl. rejsetid. Rejsen ma
dog gerne finde sted pa programmets fgrste dag om morgenen og om aftenen pa
programmets sidste dag. Ophold af lengere varighed vil blive prioriteret. Veer
opmarksomme pa, at Nordplus online ansggnings og afrapporteringssystemet (ARS)
automatisk beregner efteruddannelsesaktiviteter med en minimumvarighed pa 1 uge.

» En detaljeret tidsplan over den planlagte aktivitet med klare malsatninger og forventede
resultater forventes beskrevet i ansggningen.

e Opholdet skal vere individuelt tilrettelagt og finde sted i samme organisation.
Studieture, der er organiseret som en rekke besgg hos forskellige institutioner og
organisationer, er saledes ikke omfattet.

e Man kan sgge om tilskud til udveksling af flere personer mellem en kreds af
organisationer i samme ansggning.

= En ansggning ma gerne beskrive bade besgg og genbesgg, dog er et genbesgg ikke
ngdvendigt for at vaere statteberettiget.

= Hvis en ansggning indeholder flere besgg, ma alle besgg veere afsluttet efter et ar, som
er maksimumperioden i forhold til mobilitetsaktiviteter.

e Antallet af deltagere bar ikke overstige 2 personer per deltagende organisation,
medmindre ngdvendigheden for deltagelse af flere personer tydeliggares i ansggningen.

e Kun undervisere o0g andet padagogisk personale fra voksenuddannelses- og
folkeoplysningsomrade er stgtteberettigede.

Udveksling af elever og kursister i voksenundervisning og folkeoplysning

Der gives tilskud til rejse og ophold i forbindelse med udveksling af elever og kursister i
folkeoplysning og voksenundervisning mellem nordiske/baltiske institutioner og
organisationer. Formalet er at give deltagerne nye professionelle kompetencer og indsigt i
andre kulturer. Derudover styrkes samarbejde og erfaringsudveksling mellem nordiske og
baltisk aktgrer inden for voksenuddannelses- og folkeoplysningsomradet. For at vere
stotteberettiget, skal falgende kriterier veere opfyldt:

e Opholdene er normalt ikke kortere end 5 fulde arbejdsdage ekskl. rejsetid og kan have
form af uddannelsesophold eller praktikophold eller en kombination heraf. . Veer
opmarksomme pa, at Nordplus online ansggnings og afrapporteringssystemet (ARS)
automatisk beregner efteruddannelsesaktiviteter med en minimumvarighed pa 1 uge.

= En detaljeret tidsplan over den planlagte aktivitet med klare malsatninger og forventede
resultater forventes beskrevet i ansggningen.

e Studieture, der er organiseret som en raekke besgg hos forskellige institutioner og
organisationer i et andet nordisk/baltisk land, er ikke omfattet.

e Man kan sgge om tilskud til udveksling af flere personer mellem en kreds af
organisationer og institutioner i samme ansggning.
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« En ansggning ma gerne beskrive bade besgg og genbesgg, dog er et genbesgg ikke
ngdvendigt for at vaere statteberettiget.

= Hvis en ansggning indeholder flere besgg, ma alle besgg veere afsluttet efter et ar, som
er maksimumperioden i forhold til mobilitetsaktiviteter.

4.4.2 Netvcerksaktiviteter

Tematiske netveerksprojekter
Formalet med tematiske netveerksprojekter er at give organisationer, institutioner, foreninger
0.a. mulighed for at etablere sig i netveerk, dvs. skabe nye, mere permanente relationer og
samarbejder, gerne pa tvears af omrader og sektorer inden for voksnes lering. De deltagende
organisationer arbejder med et feelles tema i form af en problemstilling, et emne eller en
udfordring, som de har tilfelles, og som de har defineret i feellesskab. Forlgbet baserer sig pa
udveksling af viden og erfaringer mellem de involverede om det valgte emne eller den valgte
problemstilling, og pa baggrund heraf udvikles nye ideer og forslag til fremtidige initiativer
og lasninger. For at veere statteberettiget, skal felgende kriterier veere opfyldt:
= Man arbejder ud fra en konkret arbejdsplan med klare mal og resultater for arbejdet.
= En detaljeret tidsplan over den planlagte aktivitet med klare malsatninger og forventede
resultater beskrives i ansggningen.
= Arbejdet farer til ny forstaelse og nye ideer, som — om muligt — omseettes til konkrete
forslag til udviklings- eller kortleegningsprojekter under Nordplus VVoksen.
= Netvearket bar besta af en relativt bred gruppe organisationer — almindeligvis mere end
5. Minimum deltagelse for et netveerk er tre organisationer fra tre lande.

Bevillingen daekker netveerksaktiviteter op til 3 ar.

4.4.3 Projektaktiviteter

Udviklingsprojekter
Formalet med denne projekttype er at give nordiske og baltiske aktagrer mulighed for sammen
at gennemfare egentligt udviklingsarbejde inden for omradet for voksnes lering. Dette kan
indebeere udvikling af nye kursusforlgb, moduler, tilretteleeggelsesformer, metoder, materialer
etc. med det sigte at @ge voksnes muligheder for lzering, hgjne kvaliteten eller imgdekomme
nye eller @ndrede leringsbehov. Heri indgar tillige udvikling af uddannelsesmuligheder for
voksenundervisere og andre leringsansvarlige pa omradet. For at vere stgtteberettiget, skal
felgende kriterier veere opfyldt:
= Udviklingsprojekter skal basere sig pa foreliggende viden og erfaring inden for det
pageldende felt, sa det ikke gentager tidligere projekter og erfaringer.
= Udviklingsprojekter er produktorienterede, sadan at der ved projektafslutning altid
foreligger et produkt, som er fuldt udviklet og tilgeengeligt, og som kan anvendes af
andre uden for projektet, fx i1 form af en Kkursusbeskrivelse eller
undervisningsmateriale.
e En detaljeret tidsplan over den planlagte aktivitet med klare malsatninger og
forventede resultater beskrives i ansggningen.

Forskningsbaserede institutioner med erfaring og ekspertise inden for voksnes lering kan
inddrages med henblik pa at styrke projektets resultater.
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Bevillingen daekker en projektperiode pa op til 3 ar.

Kortleegningsprojekter

Formalet med kortleegningsprojekter er at gare status, definere udviklingsbehov og opstille
anbefalinger til fremtidige tiltag og dermed danne grundlag for, at andre kan igangsette nye
initiativer og projekter. Tilskud gives til at skabe ny viden og indsamle, afdeekke og analysere
eksisterende viden og erfaring inden for voksnes laring. Projekterne kan fx omfatte
beskrivelser, statistisk materiale og sammenligninger mellem landenes forskellige traditioner
eller ssmmenligninger pa tveers af forskellige omrader eller sektorer inden for voksnes laring.
For at veere stotteberettiget, skal falgende kriterier veere opfyldt:

e Projekterne skal have generel relevans og veere anvendelige i andre sammenhange
inden for voksenlaeringsomradet.

= Et kortlegningsprojekt skal basere sig pa eksisterende viden og allerede gennemfarte
undersggelser, sadan at det ikke gentager tidligere undersggelser og udredninger.

« Kortlegningsprojekter involverer typisk en kombination af praktikerorganisationer og
forskningsbaserede institutioner med erfaring og ekspertise inden for voksnes lering.
Ansggninger, der involverer forskellige typer af organisationer/institutioner eller aktgrer
er hgjt prioriteret.

e Projektresultaterne skal publiceres. Det er derfor centralt, at ansggere redeger for,
hvordan projektet evalueres, og hvordan den indsamlede viden tenkes bearbejdet og
publiceret.

= En detaljeret tidsplan over den planlagte aktivitet med klare malsatninger og forventede
resultater beskrives i ansggningen.

Bevillingen daekker en projektperiode pa op til 3 ar.

4.5 Okonomi

Nordplus statten udger et tilskud til de samlede omkostninger for projektaktiviteterne.
Nordplus stetten kan aldrig deekke projektets faktiske omkostninger fuldt ud, hvilket vil sige
at deltagerne altid selv skal bidrage med egenfinansiering. Ansggninger til Nordplus VVoksen
skal indeholde et budget med en oversigt over de samlede omkostninger for projektets
aktivitet/er og hvordan udgifterne planleegges daekket.

Tilskud til  mobilitetsaktiviteter tildeles efter faste satser for rejse og ophold
(overnatning/forplejning), som bliver automatisk udregnet i det feelles online ansggnings- og
afrapporteringssystem ARS, nar ansggeren laegger information om mobilitetsaktiviteterne ind
I systemet. Disse udgifter behgver ikke at blive suppleret med dokumenteret egenfinansiering,
men ansggere bar kalkulere med en vis grad af egenfinansiering, da de faste maksimumsatser
ikke ngdvendigvis daekker de faktiske udgifter. Stgtten deekker fx ikke per diem satserne (kun
overnatning/forplejning) og rejse- og opholdsudgifter kan godt veere dyrere end de faste
satser.

De faste satser er per rejsende og per varighed (dag/uge/maned)..

| forbindelse med projekter/netveerk kan op til 75 procent af de samlede godkendte udgifter
blive deekket af et Nordplus tilskud. Organisationernes egenfinansiering indgar i de godkendte
udgifter. Egenfinansieringen kan, udover kontante midler, besta af naturalia”, for eksempel
af arbejdstimer direkte i tilknytning til Nordplus projektet. Ansggninger ma indeholde
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udgifter i forbindelse med rejse og ophold, projektadministration, savel som andre udgifter.
Andre udgifter omfatter fx:
» trykning af rapporter, heafter, pjecer eller andre former for trykt materiale
« etablering af hjemmesider, der har til formal at gare projektresultaterne tilgengelige
» afholdelse af mader, seminarer og konferencer, som har til formal at formidle de
opnaede projektresultater og -erfaringer til en bredere kreds. Der vil almindeligvis vare
tale om udgifter til leje af lokaler og udstyr. Rejseudgifter for deltagere uden for
projektstyringsgruppen daekkes ikke.
e timer til udvikling og kortlaegning
e oversettelse
Et detaljeret budget skal afleveres i ARS for projekter, som overstiger et totalbudget pa
10.000 euro. Det detaljerede budget forventes at give yderligere information vedrgrende de

planlagte udgifter under de tre budgetkategorier “rejse”, “ophold” og ”andre udgifter”.

Det generelle loft for tilskud fra Nordplus Voksen programmet er normalt omkring 75.000
euro.

4.5.1 Tilskud til rejse/ophold

Tilskuddet til mobilitetsaktiviteter er baseret pa faste satser for rejse og ophold og vil
automatisk blive udregnet i ARS, nar ansggeren laegger information om antal af rejsende
inden for/mellem landene i forhold til en bestemt varighed (dag/uge/maned) ind i
ansggningssystemet. Ansggninger om ren mobilitetsstatte behgver dermed ikke at
dokumentere egenfinansiering, men ansggere bgr kalkulere med en vis grad af
egenfinansiering, da de faste maksimumsatser ikke ngdvendigvis deekker de faktiske udgifter.
Stotten deekker fx ikke per diem satserne (kun overnatning/forplejning) og rejse- og
opholdsudgifter kan godt vaere dyrere end de faste satser.

De faste satser er per rejsende og per varighed (dag/uge/maned)..

Det er ogsa muligt at sege om tilskud til rejse- og opholdsudgifter inden for projekt- og
netveerksaktiviteter. Disse rejser (for eksempel til mgder, seminarer eller lignende) regnes ikke
som mobilitet pa samme made som under mobilitetsaktiviteter. Ansggeren ma angive
forventede udgifter for rejse og ophold, og udgifterne - som for andre
netveerks/projektrelaterede udgifter — skal suppleres med 25 procent egenfinansiering.
Ansggere kan tage udgangspunkt i de faste satser for rejse og ophold, men de faktiske udgifter
skal afrapporteres.
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4.5.2 Tilskud til mobilitet - faste satser

Satser for rejse:

Til og fra Grgnland 1300 euro

Til og fra Feergerne og Island 660 euro

Mellem  Danmark, Estland,
Finland, Letland, Litauen, | 330 euro
Norge, Sverige og Aland

Indenlands, over 500 km 150 euro
Satser for ophold:

Per dag Per uge Per maned
Studenter
folkehgjskoleelever 20 euro 70 euro 200 euro
Voksne kursister 40 euro 160 euro 480 euro
Unc_ierwsere . 99| 70 euro 355 euro 1065 euro
leeringsansvarlige

4.5.3 Tilskud til administrative udgifter
Koordinator kan bruge op til fem procent af det samlede (benyttede) bevilling til deekning af
administrative omkostninger i forbindelse med projektet, og der stilles ikke krav om
dokumentation for disse omkostningene.

4.5.4 Deltagere med scerlige behov
Udgifter som vedrerer deltagere med sarlige behov, kan godkendes med op til 100 procent.
Hvis der opstar et behov for ekstra stotte til deltagere med serlige behov, kan
netveerket/projektet sgge ekstra stgtte udenom den ordinzre ansggningsfrist. Ansggningen
skal rettes direkte til Styrelsen for International Uddannelse i Danmark som er ansvarlig for
Nordplus VVoksen. En laegeerklering kan blive kreevet som dokumentation. Ekstra stgtte kan
for eksempel deekke udgifter til ledsager, tolk eller lignende.

Reglen geelder kun for deltagere i aktiviteter som allerede har faet bevilget penge under
Nordplus VVoksen.

4.5.5 Udgifter som ikke godkendes
e ”Overhead”-udgifter, det vil sige generelle driftsudgifter, som ikke er direkte relaterede
til Nordplus-projektet
e Inventar (for eksempel dataudstyr)
e Udgifter for ikke-nordiske eller ikke-baltiske aktgrer
e Udagifter for aktiviteter uden for Norden eller Baltikum
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De opfarte udgifter er ikke statteberettigede og kan derfor ikke indgar som egenfinansiering.

4.6 Hvordan sgger man?
Alle ansggninger til Nordplus Voksen programmet skal indsendes online via det felles
ansggningssystem ARS. ARS med elektronisk ansggningsskema og vejledning er tilgaengelig
pa Nordplus hjemmesiden www.nordplusonline.org.

Ud over den falles ansggningsfrist den 1. marts 2010 har Nordplus Programkomitéen
mulighed for at fastleegge en ekstra ansggningsfrist for forberedende besgg til efterar.
Kommende ansggningsrunder med frister og indsatsomrader annonceres pa Nordplus’
hjemmeside og pa Nordplus kontorernes hjemmesider i de enkelte lande. Se adresserne pa s.
4-5.

Ansggninger skal indsendes af den institution/organisation, som er koordinator for aktiviteten.
Ansggerorganisationen og de gvrige partnere skal underskrive en partnererklering (’letter of
intent’), som bekrefter deres deltagelse i Nordplus samarbejdet. Denne partnererklering skal
underskrives af den juridisk ansvarlige i den pagaeldende institution.

Partnererklaeringsskemaet vil blive sendt til partnerne per mail og skemaet skal derefter
udskrives, underskrives, scannes og returneres til den koordinerende organisation. Ansggeren
uploader efterfalgende alle partnererklaeringer som vedhaftede filer til ansggningen i ARS.

Ansggninger kan indsendes pa dansk, norsk, svensk eller engelsk. Ansggninger som
involverer én eller flere baltiske deltagere skal indsendes pa engelsk.

Ansggninger kan kun omhandle fremtidige aktiviteter og ikke aktiviteter som allerede er
afsluttede. Kun ansggninger som er indsendt igennem ARS vil komme i betragtning,
medmindre andet er annonceret af Nordplus administrationssystemet.

4.7 Hvad er en god ansggning?
Den arlige indkaldelse af ansggninger informerer om hvilke prioriteringer der geelder for det
kommende programar, dvs. hvilke omrader, temaer og problemstillinger rammeprogrammet
gnsker at fokusere pa. Ansggninger bar tage hgjde for de arlige prioriteringer.

En god ansggning skal:
 beskrive mal og forventede resultater
e beskrive de planlagte aktiviter
e Deskrive arbejds- og ansvarsfordelingen
» vere relevant i forhold til de prioriterede indsatsomrader
« synliggare aktiviteten(erne)s merverdi
« have en realistisk malseatning for aktiviteten(erne) i forhold til budgettet
« have et realistisk budget
 synliggare mal for spredning af resultater
« indeholde en selvevaluering
» skal vise integration af aktiviteten(erne) i institutionen/organisationen

| forhold til ansggere, som tidligere har faet statte fra Nordplus VVoksen, leegges der derudover
veegt pa falgende:
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 Tidligere opnaede resultater
e Forvaltning af tildelte midler i tidligere kontraktsperioder

Formidling af resultater har en central rolle i Nordplus Rammeprogrammet. Alle projekter
skal i lgbet af kontraktperioden etablere en projekthjemmeside.

4.7-1 Udveelgelseskriterier

Kun ansggninger, som falder inden for Nordplus Voksen programmets rammer med de
malgrupper, projekttyper og bevillingsformer, der er fastlagt i handbogen, vil kunne opna
godkendelse og tilskud.

Ansggninger, der falder inden for ét af de 5 indsatsomrader vil have sarlig hgj prioritet,
forudsat at de lever op til de generelle regler og betingelser, som galder for Nordplus VVoksen.
Ligeledes vil ansggninger, der fokuserer pa motivering af svage kursister blive prioriteret
samt ansggninger fra nye ansggere og partnerskaber, ansggninger med nye emner eller
problemstillinger eller nye metoder og lgsningsmodeller. Projekter, som gar pa tvers af
organisationstyper og sektorer, har ligeledes hgj prioritet.

4.7.2 Hvordan bliver ansggningerne vurderet?

Alle stgtteberettigede ansggninger, dvs, ansggninger, der lever op til de generelle regler og
betingelser, som gealder for Nordplus Voksen gennemgar to uafhangige vurderinger.
Administrationssystemet kan i enkelte tilfelde indhente uafhaengige eksperters vurdering.
Ansggninger bliver vurderet i forhold til fglgende punkter:

» Relevans i forhold til de arlige prioriteringer

= Projektets mal og indhold

e Organisering af projektet og implementeringskapacitet

e Spredning og brug af resultater
Ansggninger skal derudover leve op til kriterierne for en god ansggning (se punkt 4.8), have
en Kklar beskrivelse af projektets baggrund og motivation samt aktiviteter og resultater skal
veere relevante i forhold til projektet.

Programkomitéen for Nordplus VVoksen programmet treeffer den endelige afgarelse efter
administratorernes anbefalinger.

Ansggerne kan forvente en afggrelse ca. tre maneder efter ansggningsfristen.

Ingen ansgger har automatisk krav pa en bevilling. Nar en ansggning bliver godkendt, vil den
koordinerende organisation modtage et bevillingsbrev sammen med to kopier af kontrakten.
Udbetalingen finder sted, nar Styrelsen for International Uddannelse har modtaget en
underskreven kopi af kontrakten. Se venligst kontrakten for kontaktoplysninger.

4.7-3 Klagegang
Ansggere kan aflevere en klage direkte til det organ, som har behandlet ansggningen inden for
tre uger efter modtagelsen af afgerelsen. Selve afgerelsen kan ikke klages imod, men
ansggere kan klage, hvis de tror, at der er sket en fejl. Klager mht. Nordplus Voksen
Programkomitéens afggarelse stiles til Nordplus Hovedkomitéen.
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4.8 Projektopfelgning og rapport

Alle som modtager finansiering fra Nordplus, forpligter sig til at afrapportere senest 30 dage
efter kontraktperiodens ophgr. Alle projektkoordinatorer vil modtage en mail fra ARS, nar
kontrakten ophgrer. Den endelige afrapporteringen sendes elektronisk gennem ARS og
bekraeftes ved at indsende den underskrevne forste side enten per mail som skannet dokument
eller med posten. Projekter med en projektperiode pa mere end 1 ar skal aflevere en status
rapport den 15. juni hvert ar. Koordinatororganisationen vil modtage en mail fra ARS en
maned inden fristen. Ansggnings- og afrapporteringssystemet med elektronisk rapportskema
og vejledning er tilgeengelig pa Nordplus hjemmesiden: www.nordplusonline.org.

Den endelige afrapportering bestar af to dele: en indholdsmassig og en skonomisk del.

Den endelige afrapportering bestar af et spargeskema med falgende spargsmal:

= | hvilken grad levede projektet op til formalet?
I hvilken grad producerede projektet de planlagte materialer (rapporter,
undervisningsmateriale m.m.)?

e | hvilken grad madte projektet den planlagte tidsplan?

e | hvilken grad madte projektet det planlagte budget?

e | hvilken grad levede partnerskabet op til forventningerne?

= | hvilken grad havde projektet en positiv effekt pa de deltagende organisationer?

e Vil projekternes aktiviteter fortseette efter projektets afslutning?

e Hvor effektiv har spredningen af resultaterne veeret?

e | hvilken grad er projektet kommet andre til gode end de deltagende organisationer?

e Liste af produceret materiale/publikationer

e Hvordan vil du beskrive dine erfaringer med Nordplus programmet?

e Oplysninger om deltagere i projekter/netvaerk

* Mobilitetsstatistik
Den  gkonomiske del af afrapporteringen  skal  veere  kontrolleret  af
institutionens/organisationens interne gkonomiafdeling. Kvitteringer skal ikke indsendes
sammen med rapporten. Ubrugte midler skal returneres til Nordplus VVoksen programmet efter
kontraktperiodens ophgr. Styrelsen for International Uddannelse sender en faktura pa det
belgb, som skal returneres.

4.8.1 Betalinger og revision

Tilskuddet udbetales til koordinator for projektet, som har ansvar for fordelingen af midlerne
under hele kontraktperioden. Netveerket/projektet bestemmer selv, hvordan de tildelte midler
skal fordeles mellem partnerne. Midlerne udbetales i to rater: 80 procent efter den
underskrevne kontrakt er modtaget og 20 procent efter godkendt afrapportering, hvis projektet
er stgrre end 10.000 euro. For projekter mindre end 10.000 euro, 100% af tilskuddet bliver
udbetalt, nar den underskrevne kontrakt er modtaget.

Midlerne skal bogferes i henhold til nationale/interne regler som et selvsteendigt projekt pa
institutionens/organisationens konto, sadan at alle udbetalinger kan synliggeres ved en evt.
revision.

Koordinatorer for Nordplus-aktiviteter ma veere forberedt pd at de nationale Nordplus-

kontorer kan foretage opfalgningsbesag, inklusive kontrol af regnskab. Sadan et besgg vil
altid blive varslet i rimelig tid.
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| tilfelde af revision skal alle bilag opbevares i minimum fem ar efter projektets afslutning.

4.8.2 Misligholdelse af tilskud

Midler skal bruges som beskrevet i den godkendte ansggning og budget. Hvis midlerne ikke
bliver brugt som kontrakten fastleegger, og/eller afrapporteringer ikke leveres i trad med
aftalen og efterspurgt af ARS, kan Styrelsen for International Uddannelse beslutte sig for at

reducere eller treekke midlerne tilbage.
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5 Nordplus Horisontal

5.1 Introduksjon

Nordplus Horisontal er en tverrsektoriell nyskapning innenfor Nordplus-programmet.
Programmet har som malsetting & binde sektorprogrammene sammen og & gi nye og utvidede
samarbeidsmuligheter i et perspektiv av livslang leering. Det skal bidra til bedret synergi og
samarbeid mellom utdanningssektorene, og det skal stgtte prosjekter pa tvers av tradisjonelle
kategorier og sektorer og prosjekter som kan ta opp andre, nye, bredere og mer komplekse
problemstillinger og utfordringer. Det er ogsa viktig at programmet skal stgtte innovative
sprakprogrammer.

| tillegg til de overgripende malene for Nordplus Rammeprogram er malene for Nordplus
Horisontal-programmet:

« A stgtte tverrsektorielle nettverk og prosjekter

« A bidra til bedre synergi og samarbeid i et perspektiv av livslang laring

« A statte innovative prosjekter som gar pa tvers av tradisjonelle kategorier og sektorer,
og som kan ta opp andre, nye, bredere og mer komplekse problemstillinger og
utfordringer

« A statte innovative sprakprosjekter

« A statte prosjekter og nettverksaktiviteter i deltakerlandene som har som mal & bidra
til kvalitet og innovasjon i utdanningssektoren i et perspektiv av livslang laering.

« A stotte, bidra til og heste erfaringer fra europeiske prosesser innenfor utdanning
(spesielt Bologna- og Kagbenhavn-prosessene).

5.2 Prioriteringeri Nordplus Horisontal-programmet

| tillegg til de overgripende arlige prioriteringene for Nordplus Rammeprogram (DEL 1), er
de arlige prioriteringene for Nordplus Horisontal som falger:

« A stotte prosjekter og nettverksaktiviteter som pa et horisontalt plan har som méal &
falge opp eller bidra til de arlige prioriteringene som er fastsatt for de tre Nordplus
delprogrammene innen omradene skole, hgyere utdanning og voksnes laring

« A stotte prosjekter og nettverksaktiviteter som skal bidra til utvikling av kvalitet i
utdanning og videreutdanning i deltakerlandene, for eksempel gjennom & ta opp
problemstillinger som frafall i skolen eller integrasjonssparsmal.

« A stette horisontale og innovative prosjekter og nettverksaktiviteter innen feltet
leererutdanning og pedagogikk, uavhengig av fagfelt, som tar for seg nye typer
samarbeid mellom skoler, utdanningsinstitusjoner/organisasjoner innen voksnes
lering, hgyere utdanning, forskning, foretak og arbeidsplasser.

5.3 Hvem kan sgke stgtte?

Nordplus Horisontal retter seg mot institusjoner, organisasjoner og organer i de atte
deltakerlandene og de tre autonome regionene som arbeider hovedsakelig innenfor feltet
utdanning og livslang leering. En sgknad om statte til prosjekt- og nettverksaktiviteter fra
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Nordplus Horisontal begr involvere minimum to sektorer. Det kan veere sektorer innad i
utdanningssystemet, for eksempel mellom hgyere utdannings- og grunnskolesektoren, eller
mellom organisasjoner, institusjoner og bedrifter pa tvers av offentlig, privat og/eller frivillig
sektor, forutsatt at det er utdanningssamarbeid det sgkes statte til.

Aktivitetene ber ogsa involvere minimum tre partnere fra tre ulike deltakerland. Sgknaden
kan ogsa inkludere deltakere fra land utenfor Norden/Baltikum som er ansett som relevante av
nettverket eller prosjektpartnerne. Kostnader for partnere utenfor Nordpluslandene blir
imidlertid ikke dekket av programmet.

Programmet yter ikke stgtte til individuell mobilitet, det veere seg elever, studenter,
undervisere eller ansatte, med mindre mobiliteten er knyttet til prosjekt- og
nettverksaktiviteter. Mobilitetsaktiviteter ma altsa vere i tilknytning til et prosjekt eller
nettverk.

5.4 Hva kan det sgkes stgtte til?

I henhold til retningslinjene for Nordplus Horisontal kan man innenfor programmet sgke

statte til prosjekt- og nettverksaktiviteter som er tverrgaende og nyskapende pa en rekke

omrader, for eksempel gjennom & involvere flere land innenfor Nordplus, flere deltakere,

partnere, sektorer, metoder, fagfelt, temaer, produkter og resultater og resultatformidling.

Eksempler pa hva det konkret kan sgkes statte til:

e Workshops

e Seminarer for erfaringsutveksling

» Konferanser

e Studier og analyser

= Statistikkprosjekter

 Prosjekter med mal om & utnytte resultater av forskning innenfor utdanning

= Produksjon av materiale for innovativ sprakopplaring, undervisning og oversettelse, eller
tilsvarende materiale innenfor andre fagfelt

» Etablering av nye kursmoduler som benytter nye laerings- og undervisningsplattformer

» Offentliggjering, distribuering og utveksling av resultater og erfaringer innenfor
utdanning

Andre eksempler pa tverrsektorielle nettverk og prosjektaktiviteter kan veere aktiviteter som
bygger videre pa og utvider tidligere Nordplus-stattede nettverk og prosjekter, for eksempel
aktiviteter som i stgrre utstrekning er rettet mot analyse, erfaringsutveksling, sammenligning
og resultatformidling.

5.5 @konomi

Nordplus-statte er et bidrag til de reelle kostnadene for aktivitetene og Nordplus Horisontal
kan dekke opp til 50 prosent av de totale kostnadene. Det betyr at deltakerne selv alltid skal
bidra med egne midler for & dekke de reelle kostnadene. Sgknader til Nordplus Horisontal
skal inneholde et budsjett med oversikt over de beregnede totale kostnadene for aktiviteten og
hvordan kostnadene planlegges dekket.
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Godkjente kostnader inkluderer ogsd de deltakende institusjonenes egen finansiering.
Egenfinansieringen kan, i tillegg til kontante midler, besta for eksempel av arbeidstimer lagt
ned i direkte tilknytning til Nordplus-prosjektet.

Det kan sgkes statte til reiseutgifter, oppholdsutgifter, administrative utgifter og andre
utgifter.

5.5.1 Tilskudd til reiseutgifter
I Nordplus Horisontal gis det ikke statte til individuell mobilitet, satsene som gjelder for
mobilitetsaktiviteter gjelder derfor ikke for Horisontal. Reisesatsene i Nordplus kan imidlertid
brukes som veiledende satser i budsjettet. Utgifter til reise og opphold godkjennes sa lenge de
er en del av utgiftene til et prosjekt eller nettverk.

5.5.2 Stotte til administrative utgifter
Koordinator kan benytte inntil fem prosent av det totale (benyttede) Nordplus-tilskuddet for a
dekke administrative merutgifter til Nordplus-aktiviteten(e), disse merutgiftene trenger ikke a
dokumenteres.

5.5.3 Utbetaling og revisjon
Midlene utbetales til koordinator for nettverket eller prosjektet, som har ansvar for tildelingen
under hele kontraktsperioden. Nettverket/prosjektet bestemmer selv hvordan de tildelte
midlene skal fordeles mellom partene. Midlene utbetales i to omganger: 80 prosent etter
kontraktsinngaelsen og 20 prosent etter at rapporten er godkjent.

Midlene skal bokfares i samsvar med nasjonale/interne forskrifter som et eget prosjekt pa
institusjonens/organisasjonens konto, slik at alle utbetalinger kan synliggjeres ved en
eventuell revisjon.

5.5.4 Misbruk av midler

Dersom midlene ikke er brukt i samsvar med kontrakten, og/eller sluttrapport ikke er sent i
samsvar med kontrakten, kan hovedadministrator holde tilbake midler, eller kreve midlene
tilbakebetalt.

5.5.5 Deltakere med nedsatt funksjonsevne

Kostnader som omfatter deltakere med nedsatt funksjonsevne, kan godkjennes med inntil 100
prosent. Dersom et behov for ekstra statte til aktgrer med nedsatt funksjonsevne oppstar, kan
nettverket/prosjektet sgke ekstra statte utenom den ordinare sgknadsfristen. Sgknaden skal
rettes direkte til det Nordplus programkontor som er ansvarlig for det aktuelle delprogrammet.
Legeerklaering ma vanligvis legges ved. Slik stotte kan dekke for eksempel utgifter til
ledsager, tolk eller lignende.

Regelen gjelder bare for deltakere i aktiviteter som allerede har fatt tildeling.
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5.5.6 Kostnader som ikke godkjennes
e ”Overhead”-kostnader, det vil si generelle driftskostnader som ikke er direkte relatert til
Nordplus-prosjektet
e Inventar (for eksempel datautstyr)
» Kaostnader for ikke-nordiske eller ikke-baltiske aktarer
e Kaostnader for aktiviteter utenfor Norden eller Baltikum

Nordplus-stette kan ikke brukes til & dekke lgnnsutgifter, men nettverk/prosjekt kan kalkulere
inn arbeidstimer lagt ned i Nordplusaktiviteter som del av sin egenfinansiering.

5.6 Hvordan sgke stgtte?

Alle sgknader til Nordplus Rammeprogram skal sendes elektronisk gjennom det felles
sgknads- og rapporteringssystemet (Application and Report System — ARS).

Sgknads- og rapporteringssystemet, med elektronisk sgknadsskjema og sgknadsveiledning, er
tilgjengelig pa Nordplus Webportal: www.nordplusonline.org.

Hovedsgknadsfristen for alle deler av Nordplus Rammeprogram er 1. mars i 2010. | tillegg
kan delprogrammene lyse ut midler utenom hovedfristen for a stgtte spesielle aktiviteter eller
tiltak. Se neermere om dette under beskrivelsen av hvert delprogram.

Avsender skal wvaere den institusjonen/organisasjonen som skal  koordinere
nettverket/prosjektet. Nettverks-/prosjektpartnere plikter a underskrive en intensjonserklzaring
som bekrefter deres deltakelse i det aktuelle nettverks-/prosjektsamarbeidet. Erkleeringen skal
veaere underskrevet pa behgrig niva, det vil si av institusjonens/organisasjonens gverste
ledelse. Etter at sgknaden er levert elektronisk via webportalen Nordplus Webportal, far
partene tilgang til et signaturark. Dette skal skrives ut, signeres, skannes og lastes opp i den
elektroniske sgknaden eller sendes per post til det Nordplus programkontoret som er ansvarlig
for det aktuelle delprogrammet, i samsvar med instruksjonene i sgkerveiledningen.

Sgknader kan skrives pa dansk, norsk, svensk eller engelsk. Sgknader som inkluderer en eller
flere baltiske partnere, skal skrives pa engelsk.

Det er ikke mulig & sgke statte til aktiviteter som alt er gjennomfart, bare til fremtidige
aktiviteter. Kun sgknader som er fremsendt elektronisk, blir behandlet.

5.7 Hva er en god sgknad?

Den arlige utlysningen av Nordplus Rammeprogram gir informasjon om hvilke prioriteringer
som gjelder for det kommende programaret, dvs. hvilke omrader, temaer og problemstillinger
programmet gnsker & fokusere pa. Segknaden skal samsvare med de arlige
programprioriteringene.

Som ved de andre sektorprogrammene innenfor Nordplus Rammeprogram, vil aktiviteter som
har som formal & fremme samarbeid innenfor utdanning mellom deltakerlandene, og som har
som malsetting a lage, utvikle og spre resultater og produksjon som er av interesse for
deltakerlandene, bli prioritert. Nordplus Horisontal vil, som sektorprogrammene for gvrig,
vektlegge kvalitativt gode sgknader. De overordnede kriteriene for sgknader om stotte fra
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Nordplus Horisontal vil i tillegg vaere tverrfaglighet og innovasjon. 1 tillegg ma sgknadene
samsvare med de arlige prioriteringene.

| den korte beskrivelsen av prosjektet skal det oppgis i hvilken grad prosjektet kan sies a vare
tverrfaglig, det vil si:
e Hvordan prosjektets innhold er tverrfaglig
e Beskrivelse av hvordan partnerskapet er tverrfaglig, en kort beskrivelse av
deltakerinstitusjonene

Budsjettet ma veare realistisk. Prosjektene kan ikke motta mer enn Euro 100 000,-, men
mesteparten av statten vil veere betydelig lavere enn dette. Midlene vil bli beregnet i forhold
til omfanget av, og kvaliteten pa prosjektet.

Det bgr fremga av sgknaden hvordan resultatene av prosjektet/nettverksaktiviteten er tenkt
brukt.

Generelt skal en god sgknad:

= Beskrive mal og forventede resultater

e Beskrive aktivitetene

e Beskrive fordeling av oppgaver og ansvar

e Vare i samsvar med prioriteringene for programmet

e Synliggjere aktivitetenes merverdi

= Vise at aktivitetenes mal er realistiske i forhold til budsjettet

e Haet realistisk budsjett i forhold til tilgjengelige midler

» Ha klare mal for spredning av resultater

= Inneholde et element av selv-evaluering (analyse av egen evne til & gjennomfare
prosjektet)

e Vise hvordan aktivitetene er integrert i egen institusjon/organisasjon

For sgknader fra tidligere deltakere i Nordplus blir det ogsa lagt vekt pa falgende:

» Tidligere oppnadde resultater
e Hvordan tidligere tildelte midler har blitt forvaltet av sgkeren

Spredning av resultater er essensielt i Nordplus Rammeprogram. Alle prosjekter skal i lgpet
av kontraktsperioden opprette en webside for prosjektet.

5.7.1 Utvalgskriterier

Seknadene vil bli vurdert etter fglgende kriterier:

Relevans
» Faller sgknaden innen rammen for Nordplus Rammeprogram og Nordplus Horisontal?
Er prosjektet "horisontalt” i betydningen av & vere tverrsektorelt, bade med tanke pa
prosjektets tema og deltakende institusjoner.
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= Denne handboken og den arlige utlysningen for Nordplus Rammeprogram gir
informasjon om hvilke prioriteter som gjelder for dette programaret, dvs. hvilke
omrader, tema og problemstillinger programmet gnsker a fokusere pa. Prosjekter som
fokuserer pa minst en av de arlige prioriteringene blir prioritert.

Prosjektets mal og innhold
= Prosjektets mal og metodene som blir brukt for & oppna dem er tydelige og realistiske.
» De planlagte aktivitetene er relevant for prosjektet og dekker hele prosjektperioden.
= Prosjektet har definert en tilnserming for & evaluere i hvilken grad malene og
prosjektets forventede effekter blir oppfylt.

Organisasjon og gjennomfgrbarhet
e Det finnes er god balanse mellom de ulike deltakernes roller og oppgaver i forhold til
deres deltakelse i aktivitetene som skal gjennomfares
e Prosjektet har planlagt hvordan man sikrer en effektiv kommunikasjon og fungerende
samarbeid mellom de deltakende institusjonene
» Prosjektets forventende effekter og fordeler for institusjonene er tydelig definert

Spredning av resultater

Spredning av resultater er et vesentlig aspekt innenfor Nordplus Rammeprogram. Alle
prosjekter skal, i lgpet av kontraktsperioden, opprette en nettside for sitt prosjekt. Sgknaden
skal inneholde en beskrivelse og en konkret plan om hvordan resultatene skal spres og
hvordan de blir brukt bade av institusjonene selv og i en bredere kontekst (utenfor nettverket,
utenfor Norden/Baltikum).

Sgknaden bar oppfylle de ovenfornevnte kriteriene for gode sgknader, beskrive bakgrunn,
aktiviteter og resultater pa en klar og god mate. Partnerskapene bgr vere relevante i forhold til
prosjektet.

5.8 hvordan blir ssknadene behandlet?

SIU er hovedadministrator for Nordplus Horisontal, men alle sgknadene blir lest av minst to
uavhengige instanser.

Hovedkomiteen for Nordplus Rammeprogram er ogsa programkomite for Nordplus
Horisontal og beslutter om fordelingen av programmidler etter rad fra administratorene.

Sekerne kan forvente a fa svar pa sgknaden cirka tre maneder etter sgknadsfristen.

Det er ofte stor konkurranse om midlene og ingen garanteres stgtte pa forhand. Om sgknaden
godkjennes vil sgkeren motta et tildelingsbrev og en kontrakt (i to eksemplarer). Stgtten vil
bli utbetalt nar et signert eksemplar av kontrakten er returnert til SIU.

5.9 Prosjektoppfelging og rapport

Alle som mottar finansiering fra Nordplus, forplikter seg til & rapportere senest 30 dager etter
kontraktperiodens utlgp. Rapportene sendes elektronisk gjennom det felles sgknads- og
rapporteringssystemet for Nordplus Rammeprogram (Application and Report System — ARS)
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og bekreftes gjennom skannet/innsendt signert farsteside. Sgknads- og rapporteringssystemet,
med elektronisk rapportskjema og veiledning, er tilgjengelig pa Nordplus Webportal:
www.nordplusonline.org.

Rapporten er i to deler: en innholdsdel og en gkonomidel.
Sperreskjemaet i innholdsdelen inkluderer fglgende sparsmal:

= | hvilken grad oppnadde prosjektet de overordnede malene?

e | hvilken grad produserte prosjektet de planlagte produktene? (for eksempel rapporter,
publikasjoner, leeremateriell, kurs)

e | hvilken grad holdt prosjektet den planlagte tidsrammen?

< | hvilken grad overholdt prosjektet det planlagte budsjettet?

= | hvilken grad oppnadde samarbeider mellom prosjektets partnere de planlagte malene?

< | hvilken grad har prosjektet hatt positive effekter for deltakerinstitusjonene/
organisasjonene?

= Vil prosjektaktivitetene fortsette nar prosjektstgtten oppharer?

» Huvor effektiv har evalueringen av prosjektet og/ eller spredningen av resultatene vaert?

= | hvilken grad har resultatene av prosjektet gavnet malgruppene utenfor institushjonene?

e Publikasjoner (liste)

= Hvordan vil du evaluere dine erfaringer med a jobbe med Nordplus-programmet?

e Deltakerne i nettverks/ prosjektaktiviteter

e Mobilitetsstatistikk

Den gkonomiske rapporten skal vere kontrollert av institusjonens/organisasjonens interne
gkonomifunksjon. Kvitteringer skal ikke sendes inn sammen med rapporten. Ubenyttede
midler skal returneres Nordplus etter at kontraktsperioden er over. Programkontoret sender
faktura pa belgpet som skal returneres.

Koordinatorer for Nordplus-aktiviteter ma veere forberedt pa at de nasjonale Nordplus-
kontorene kan foreta oppfalgingsbesgk, inklusive bokettersyn. Slike besgk vil alltid bli varslet
i rimelig tid. | tilfelle revisjon skal alle bilag oppbevares i minimum fem ar etter prosjektets
utlap.
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6 Nordplus Nordiske Sprog- og Kulturprogram

6.1 Introduktion
Nordplus Nordiske Sprog- og Kulturprogrammet har to overordnede malsatninger i arene
2008-2011:
= At styrke sprogforstaelsen, og i serdeleshed nabosprogsforstaelsen (dansk, norsk og
svensk).
= At stimulere interessen for, kundskab om og forstaelse for nordiske kulturer, sprog og
livsvilkar.
Programaktiviteter af god kvalitet der understetter og fremmer de overordnede malsatninger
for programmet, samt de arlige prioriteringer for 2010, prioriteres.

Ansggningsfrist er i begyndelsen af marts hvert ar. Fristen 2010 er 1. marts. Fristen er den
samme for Nordplus Nordiske Sprog og Kultur og Nordplus Rammeprogram.? Aktiviteter
som far statte kan tidligst ga i gang 1. juni 2010.

6.2 Prioriteringeri2o010

= Aktiviteter som styrker bgrn og unges sprogforstaelse (dansk, norsk og svensk)

= Aktiviteter som indeholder anvisninger pa hvordan dansk, norsk og svensk indlaeres pa
bedst mulig made pa Faergerne, i Finland, Grenland, Island, samt de samiske omrader

= Aktiviteter som viderefarer *sprogpiloterne’ pa ungdomsuddannelserne (14-19 arige)

= Aktiviteter som styrker varetagelsen af sprogforstaelse inden for leereruddannelsen og
som styrker samarbejdet om sprogstrategier inden for nordisk leereruddannelse

e Aktiviteter som indeholder refleksioner over universiteternes valg af
undervisningssprog

e Sprogteknologisk samarbejde og udviklingsarbejde.

Oplysninger om “sprogpiloterne’ findes pa hjemmesiden: www.sprogpiloter.dk

6.3 Hvem kan sgge stgtte?

Deltagerne i1 Nordplus Nordiske Sprog- og Kulturprogrammet 2008-2011 er Danmark,
Finland, Island, Norge og Sverige, og de selvstyrende omréader Fergerne, Grgnland og Aland
samt det samiske sprogomrade.

Som hovedregel er kun deltagere fra de farnavnte lande/omrader berettiget til statte fra
programmet. Programaktiviteterne kan dog inkludere deltagere fra andre lande/omrader, hvis
det anses for ngdvendigt eller hensigtsmassigt for gennemfarelse af projektet. Som
hovedregel er kun aktiviteter der finder sted i de ovennavnte lande/omrader berettiget til
stgtte fra programmet.

Falgende typer akterer kan deltage i Nordplus Nordiske Sprog- og Kulturprogram:

® Nordplus Rammeprogram har falgende, fire dele: Nordplus Junior, Nordplus VVoksen, Nordplus Hgjere
uddannelse, og Nordplus Horisontal. Rammeprogrammet er abent for nordisk og baltisk deltagelse. Nordplus
Nordiske Sprog og Kultur er associeret med rammeprogrammet via feelles administration, men star ellers udenfor
det som et separat program, kun beregnet til nordisk deltagelse.
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e Grundskoler og gymnasier (mobilitetsaktiviteter)

= Alle aktgrer indenfor det nordiske sprogomrade, sa som:
universiteter og forskningsinstitutioner
organisationer

foreninger

virksomheder

ngo'er og andre uformelle leeringsarenaer

netveerk

individer (kun under projektaktiviteter i sprogdelen)

O O O O O O O

6.4 Hvad kan man sgge stgtte til?

Det er ikke muligt at sgge stette til aktiviteter som er overstaet eller allerede i gang. Kun
fremtidige aktiviteter kan fa statte.

Nordplus Nordiske Sprog- og Kulturprogrammet bestar af to dele; (a) en del som er malrettet
mobilitet pa grundskole- og gymnasieomradet, og (b) en del som er malrettet Nordens sprog.

a) Mobilitet pa grundskole- og gymnasieomradet
e Mobilitetsaktiviteter
o Klasseudveksling
o Udveksling af klasselaerere/lzerere/andet paeedagogisk personale

b) Sprogdelen
e Netveerksaktiviteter
o Etablering af netvaerk med aktgrer pa sprogomradet
e Projektaktiviteter
o Folkeligt oplysningsarbejde
Forskningsprojekter
Konferencer
Kursusvirksomhed
Ordbogs- og terminologiarbejde
Publikationer
Sprogteknologiske projekter
Udvikling og udgivelse af leeremidler og undervisningsmaterialer

O O O O O O O

6.4.1 Mobilitet pa grundskole- og gymnasieomrdadet

Denne del af programmet retter sig primaert mod klasser pa grundskoleniveau og gymnasier
og sekundaert mod klasselarere, laerere og andet padagogisk personale i grundskolen og pa
gymnasiet. Programmet statter udveksling med henblik pa at styrke elevers/det paedagogiske
personales sprogforstaelse, sprogkundskaber og kulturkendskab.

Ansggninger om stgtte til mobilitetsaktiviteter pa grundskole- og gymnasieomradet kan ikke
indsendes af enkeltpersoner, men skal indsendes af en skole/et gymnasium, og skal baseres pa
en aftale mellem minimum to skoler.

Udgifter der deekkes er rejseudgifter inklusive logi samt omkostninger i forbindelse med det
faglige projekt.
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Klasseudveksling

Klasseudveksling som er det primeaere mal med denne del af programmet, ma bygge pa aftale
mellem mindst to skoler om gensidige besgg. Hvis der er tale om flere skoler, er det muligt at
bruge alternativer til denne model, fx at klasserne mades alle pa ét sted. Hvert besgg ma vare
mindst 1 uge, men ikke vare leengere end 3 uger, inden om ét ar. Maksimalt antal elever er 30
fra hvert land, og der kraeeves 1 medfglgende laerer pr 10 elever. Aktiviteterne som indgar i
udvekslingen skal have paedagogisk indhold, og integreres i ordinere virksomhed.

Udveksling af laerere/andet paedagogisk personale

Udveksling af lerere/andet paedagogisk personale er det sekundzre mal med denne del af
programmet, ma bygge pa aftale mellem minimum 1 afsender og 1 veertsinstitution.
Leerere/andet paedagogisk personale skal undervise i sit emne/tage sig af de opgaver de tager
sig af i sin skole. Udvekslingen kan vare mellem 1 uge til 1 ar, inden om ét ar.

6.4.2 Sprogdelen
Denne del af programmet retter sig mod akterer pd det nordiske sprogomrade. Her kan
programmet give stette til nedenstaende hovedkategorier af aktiviteter, inden for de omrader
som herer til hver hovedkategori.

Netvaerksaktiviteter

Her kan der gives stgtte til etablering af netveerk mellem aktgrer pa sprogomradet. En
ansggning ma komme fra i mindst 3 forskellige deltagerlande/omrader, dvs. 1 koordinerende
institution/organisation med mindst 2 samarbejdspartnere, som er minimum definition pa
netveerk. Ansggninger under netveerksaktiviteter kan ikke komme fra enkeltindivider.

Det er muligt at sgge stotte til netveerksaktiviteter som varer 3 ar, som er den maksimale
varighed af statte til ét og samme netvaerk.

Projektaktiviteter

Her gives der statte til forskellige projektaktiviteter inden for sprogomradet. Ansggere kan
veere af alle de typer af akterer som er nevnt ovenfor, ogsa enkeltindivider (denne del af
programmet er den eneste hvor individer kan sgge direkte).

Der kraeves ikke samarbejdspartnere, dvs. enkelte institutioner (osv.) og enkeltindivider kan
sgge. Men, det ma understreges, at en ansggning med samarbejdspartnere, star bedre end en
ansggning uden samarbejdspartnere. Det styrker ansggningen yderligere, hvis
samarbejdspartnerne kommer fra forskellige deltagerlande/omrader.

| de tilfeelde hvor enkeltindivider sgger, anbefales at CV pa maksimalt 5 sider sendes med
ansggningen.

Falgende typer aktiviteter stgttes:

« Folkeligt oplysningsarbejde

e Forskningsprojekter

e Konferencer

e Kursusvirksomhed

e Ordbogs- og terminologiarbejde
e Publikationer
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e Sprogteknologiske projekter
e Udvikling og udgivelse af leeremidler og undervisningsmaterialer

Det er muligt at sgge statte til et projekt med et forlgb pa 3 ar, som er den maksimale varighed
af statte til ét og samme projekt.

6.5 @konomi

Nordplus statten udger et tilskud til de samlede omkostninger for deltagernes aktiviteter. Det
er muligt at fa tilskud til rejse og ophold, administrative udgifter, og andre udgifter. Alle
udgifter defineret som “andre udgifter” ma specificeres i budgettet.

| forbindelse med netveerks- og projektaktiviteter (sprogdelen), kan Nordplus stgtten dekke
op til 50 procent af de samlede godkendte udgifter, hvilket vil sige at deltagerne altid selv skal
bidrage med egenfinansiering. Egenfinansieringen kan, udover kontante midler, besta af
“naturalia”, for eksempel af arbejdstimer direkte i tilknytning til Nordplus-projektet.

Tilskuddet til mobilitetsaktiviteter (geelder kun grundskoler og gymnasier) er baseret pa faste
satser for rejse og ophold og stettes 100%. Belgbet bliver automatisk regnet ud af det felles
ansggnings- og afrapporteringssystemet (ARS), nar ansggeren legger information om
mobilitetsaktiviteterne ind i systemet. Ansggninger om ren mobilitetsstatte behgver dermed
ikke at dokumentere egenfinansiering (dette geelder kun ansggninger om mobilitet pa
grundskole og gymnasieomradet).

Ansggere skal altid vedhafte et detaljeret budgetoversigt (fx Excel-dokument) over de
samlede omkostninger for projektets aktivitet/er og hvordan udgifterne planleegges dekket.
Oversigten kan vedhaftes ansggningen ind i ARS-systemet.

6.5.1 Tilskud til rejseudgifter

Tilskud til mobilitetsaktiviteter tildeles efter faste maksimumssatser for rejse og ophold. Disse
udgifter stattes 100% og behgver derfor ikke at blive suppleret med egenfinansiering (dette
geelder kun ansggninger om mobilitet pa grundskole og gymnasieomradet).

Det er ogsa muligt at sege om tilskud til rejse- og opholdsudgifter inden for netveerks-, og
projektaktiviteter. Disse rejser regnes ikke som mobilitet pa samme made som under
mobilitetsaktiviteter. Ansggeren ma angive forventede udgifter for rejse og ophold, og
udgifterne — som for andre netveerks-, og projektudgifter — skal suppleres med mindst 50
procent egenfinansiering. Nordplus anbefaler at bruge de angivne faste satser som vejledende
for budgettering af rejseudgifter.

6.5.2 Tilskud til mobilitet — satser, antal og ekstrabelgb

Alle satser er maksimumssatser’.
Leerere og paedagogisk personale kan fa tilskud til bade rejser og ophold. Elever kan kun fa
tilskud til rejser.

9 Satserne svarer til det belgb som bliver udbetalt til institutionerne for godkendte rejser/ophold.
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Satser for rejse (leerere, pedagogisk personale og elever):

Til og fra Grgnland 1300 euro

Til og fra Feergerne og Island 660 euro

Mellem  Danmark, Estland,
Finland, Letland, Litauen, | 330 euro
Norge, Sverige og Aland

Indenlands, over 500 km 150 euro

Satser for ophold (lzerere, pedagogisk personale ikke elever):

Per dag Per uge Per maned

Larere, pedagogisk
personale, og | 70 euro 355 euro 1065 euro
ansvarlige for elever

Antal rejsende og ekstra belgb

Leeg meerke til, at i mobilitetsprojekter, er det vigtigt at antal rejsende ikke bliver mindre end
det som star i ansggningen. Hvis projektets slutrapport viser at det faktiske antal rejesende er
mindre, vil det faktiske stattebelgb blive regnet ud lavere, som betyder at den koordinerende
skole ma returnere restbelgbet. Til gengeld er det helt i orden hvis antal rejsende er hgjere
end det som star i ansggningen. Eksempelvis, hvis skolerne finder gode priser for rejser og
har derfor ekstra midler, kan de bruge dem til rejser for flere elever og lerere. Men lag
marke til, at det ekstrabelgb kun kan bruges til ekstra mobilitet (ikke administration eller
andre omkostninger).

6.5.3 Tilskud til administrative udgifter

Koordinator kan benytte optil fem procent af det totale (benyttede) tilskud fra Nordplus for at
fa dekket administrative merudgifter til Nordplus aktiviteterne, og der stilles ikke krav om
dokumentation for disse omkostningene. Denne regel gelder kun netverk og
projektaktiviteter, og ikke mobilitetsaktiviteter.

6.5.4 Udbetaling og revision

Statte fra Nordplus udbetales til koordinator for projektet, som har ansvar for fordelingen af
midlerne under hele kontraktperioden. Hvis der er flere partnere, bestemmer
koordinator/koordinerende organisation selv, hvordan de tildelte midler skal fordeles mellem
partnerne. Midlerne udbetales i to rater: 80 procent efter den underskrevne kontrakt er
modtaget og 20 procent efter godkendt afrapportering. For projekter som har faet en bevilling
pa EURO 14.000 eller mindre, eller hvis kontraktperioden er pa seks maneder eller kortere,
kan hele belgbet udbetales efter at administrator modtager den underskrevne kontrakt.

Midlerne skal bogfares i henhold til nationale/interne regler som et selvstaendigt projekt pa

institutionens/organisationens/ansggerens konto, sadan at alle udbetalinger kan synliggares
ved en evt. revision.
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Ansggere i Sprog- og kulturprogrammet kan regne med svar om deres ansggning cirka tre
maneder efter ansggningsfrist. Aktiviteter kan tidligst ga i gang 1. juni 2010.

6.5.5 Misligholdelse af tilskuddet
Hvis midlerne ikke bliver brugt som kontrakten fastleegger, eller afrapporteringer ikke leveres

i trad med aftalen, kan hovedadministratoren for Nordplus Nordiske Sprog og Kultur traekke
midlerne tilbage.

6.5.6 Deltagere med scerlige behov
Udgifter som vedrerer deltagere med sarlige behov, kan godkendes med op til 100 procent.
Hvis der opstar et behov for ekstra statte til deltagere med serlige behov, kan ansggeren sgge
ekstra stgtte udenom den ordinare ansggningsfrist. Ansggningen skal rettes direkte til Det
Internationale kontor for uddannelse i Island som er ansvarlig for Nordplus Nordiske Sprog-
og kulturprogrammet. En laegeerklering kan blive kraevet som dokumentation. Ekstra statte
kan for eksempel daekke udgifter til ledsager, tolk eller lignende.

Reglen gelder kun for deltagere i aktiviteter som allerede har faet bevilliget statte under
Nordplus Nordiske Sprog og Kultur.

6.5.7 Udgifter som ikke godkendes
e ”Overhead”-udgifter, det vil sige generelle driftsudgifter som ikke er direkte relaterede
til Nordplus-projektet
Inventar (for eksempel dataudstyr)
Udgifter for ikke-nordiske aktarer
Udgifter for aktiviteter uden for Norden.

6.6 Hvordan sgger man?

Alle ansggninger skal indsendes elektronisk via det feelles ansggnings- og
afrapporteringssystem (ARS) som gelder for Nordplus Nordiske Sprog og Kultur, samt alle
dele af Nordplus rammeprogrammet. ARS er tilgengelig pa http://ars.norden.org. Yderligere
information  og  vejledning om ARS findes pa  Nordplus-hjemmesiden
www.nordplusonline.org og administrators hjemmeside www.ask.hi.is/page/nordplus_sprog.

Kun ansggninger som er indsendt elektronisk, bliver behandlet.

Afsender skal kun wveere den institution/organisation/individ som skal koordinere
aktiviteten/aktiviteterne. Koordinator er den eneste som far tilgang til ARS med brugernavn
og nggleord. Koordinator samt alle partnere er forpligtet at undertegne en intentionserklearing,
som koordinator sender med e-post gennem ARS. Erklaringen skal udskrives og undertegnes,
I tilfeelde af institutioner (osv.) af gverste ledelse. Derefter sender hver partner sin erklaering
til koordinator. Erkleringen skal enten skannes ind og oplades i ARS og vedhzftes
ansggningen, eller at koordinator sender den med post til programmets administrator, Det
Internationale kontor for uddannelse i Island.

Ansggninger skal skrives pa dansk, norsk eller svensk.
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Det er ikke muligt at sgge stotte til aktiviteter som er overstaet eller allerede i gang. Kun
fremtidige aktiviteter kan fa statte.

Ansggningsfrist er i begyndelsen af marts hvert ar. Fristen 2010 er 1. marts. Fristen er den
samme for Nordplus Nordiske Sprog og Kultur og Nordplus Rammeprogram. Aktiviteter som
far statte kan tidligst ga i gang 1. juni 2010.

6.7 Hvad er en god ansggning?

Ansggninger med aktiviteter af god kvalitet der understgtter og fremmer de overordnede
malsztninger for programmet, samt de arlige prioriteringer for 2010, prioriteres. En god
ansggning

« skal beskrive mal og forventede resultater

» skal beskrive aktiviteterne

» skal beskrive arbejds- og ansvarsfordelingen

» skal veere grundig motiveret ud fra prioriteringerne i programmet

» skal synliggere aktiviteten/aktiviteterne s merveerdi

« skal ha en realistisk malsatning for aktiviteten/aktiviteterne i henhold til hvordan de er i
budgettet

» skal ha et realistisk budget ud fra tilgeengelige midler

« skal synliggere mal for spredning av resultater

« skal indeholde en egenevaluering (analyse af gennemfaringsevne)

« skal (i tilfelde af organisationer osv.) vise integration av aktiviteten/aktiviteterne i
organisationerne

For ansggninger fra tidligere deltagere i Nordplus laegges ogsa veegt pa falgende:
 Tidligere opnaede resultater
e Forvaltning af eventuelt tildelte midler i tidligere kontraktperioder

Formidling av resultater er meget vigtige i Nordplus Nordiske Sprog- og Kulturprogrammet.
Alle projekter skal i lgbet av kontraktperioden etablere en egen webside for projektet.

| de tilfeelde hvor enkeltindivider sgger, anbefales at CV pa maksimalt 5 sider sendes med
ansggningen.

6.7.1 Hvordan bliver ansggningerne behandlet?

Alle stgtteberettigede ansggninger, dvs, ansggninger, der lever op til de generelle regler og
betingelser, som galder for Nordplus Nordiske Sprog og Kultur gennemgar to uafhangige
vurderinger. Ansggninger bliver vurderet i forhold til falgende punkter:

» Relevans i forhold til de arlige prioriteringer

= Projektets mal og indhold

e Organisering af projektet og implementeringskapacitet

e Spredning og brug af resultater
Ansggninger skal derudover leve op til kriterierne for en god ansggning (se 6.7. supra), have
en Kklar beskrivelse af projektets baggrund og motivation samt aktiviteter og resultater skal
veere relevante i forhold til projektet.
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6.8 Klagegang

Ansggere kan aflevere en klage direkte til det organ, som har behandlet ansggningen inden for
tre uger efter modtagelsen af afgarelsen, dvs. programmets administrator, Det Internationale
kontor for uddannelse i Island. Selve afggrelsen kan ikke klages imod, men ansggere kan
klage, hvis de tror, at der er sket en fejl. Det er Nordplus Nordiske Sprog- og kulturprograms
programkomité, Ekspertgruppen Nordens Sprograd (ENS), som tager beslutning om
tildelinger af statte. Klager mht. ENSs afgarelse stiles til Embedsmandskomitéen for
uddannelse og forskning (EK-U).

6.9 Projektopfalgning og rapport

Alle som modtager finansiering fra Nordplus, forpligter sig til at afrapportere senest 30 dage
efter kontraktperiodens ophgr. Alle projektkoordinatorer vil modtage en e-post fra ARS, nar
kontrakten ophgrer. Den endelige afrapporteringen sendes elektronisk gennem ARS og
bekraeftes ved at indsende detaljeret budgetoversigt med undertegninger, enten vedheftet i
ARS, eller per mail, som skannet dokument, eller med posten. Projekter med en
projektperiode pa mere end 1 ar skal aflevere en status rapport den 15. juni hvert ar.
Koordinatororganisationen vil modtage en e-post fra ARS en maned inden fristen.
Ansggnings- og afrapporteringssystemet med elektronisk rapportskema og vejledning er
tilgeengelig pa http://ars.norden.org. Yderligere information og vejledning om ARS findes pa
Nordplus-hjemmesiden ~ www.nordplusonline.org og  administrators  hjemmeside
www.ask.hi.is/page/nordplus_sprog.

Den endelige afrapportering bestar af to dele: en indholdsmaessig og en skonomisk del.

Fglgende indgar i den indholdsmaessige del af afrapporteringen:
e Redegarelse for, hvordan aktiviteterne er blevet gennemfart i kontraktperioden,
sammenlignet med de oprindelige planer i ansggningen
» De opnaede resultater, hvordan disse har varet til nytte for deltagerne, og hvordan de
har bidraget til fortsat udvikling og gget kvalitet
= Redeggarelse eller plan for spredning af opnaede resultater
» Redegarelse for kvalitetssikring og gennemfgrt evaluering af aktiviteterne
e Eventuel statistik over den afviklede mobilitet
Den  gkonomiske del af afrapporteringen  skal  veere  kontrolleret  af
institutionens/organisationens interne gkonomiafdeling. Kvitteringer skal ikke indsendes
sammen med rapporten. Ubrugte midler skal returneres til Nordplus Nordiske Sprog og
Kulturs administrator, Det Internationale kontor for uddannelse, efter kontraktperiodens
ophar.
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7 Vedlegg

Nordplus Rammeprogram:
1 - Intensjonserkleering/modellavtale

Nordplus Hgyere utdanning:

2 — Modellavtale studentstipend
3 — Modellavtale stipend til leerere
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7-1 Vedlegg Nordplus: Intensjonserkleering

Letter of intent — Nordplus Framework Programme/ Project ID
Intensjonserklaering — Nordplus Rammeprogram — Prosjekt 1D

I/we hereby confirm our participation in <Programme name>
Jeg/vi bekrefter med dette min/var detakelse i <Programme name>

Project entitled/Prosjekttittel: <Project Name>

Coordinated by Institution/Organisation/
Koordinert av institusjon/organisasjon: <Institution Name>

Unit/Enhet: <Unit Name >

Applicant person’s (coordinator’s) name/
Spkerpersons (koordinators) navn: <Applicant person name>

I/We have familiarised my/ourself with the application and the Guidelines on Nordplus Framework Programme
and agree that I/we will participate as an active partner in this project.

Jeg/vi har gjort oss kjent med retningslinjene for Nordplus Rammeprogram og samtykker i at jeg/vi vil delta som
en aktiv samarbeidspartner i dette prosjektet.

Name of partner institution/organisation/
Navn pa medsgker/parmerinstitusjon: <Co-applicant institution name>
Unit/Enhet. <Co-applicant unit name>

Contact person at partner institution /organisation /Kontaktperson: <Co-applicant person name>

Signatures/Signaturer

Place & date/ Sted og dato Signature of contact person at partner
institution/ Signatur kontaktperson pa
partnerinstitusjon

Name of Institution’s Legal Person in block letter
Navn pa institusjonens juridiske ansvarlige person

Place & date/ Sted og dato Signature of legal person/
Signatur juridisk ansvarlig person

INTENSJONSERKLAERINGEN GENERERES AUTOMATISK I ARS. DETTE ER
KUN EN MODELL.
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7-2 Bilaga Nordplus Hogre utbildning

Bilaga2 STUDENTER

BEKRAFTELSE OM MOTTAGANDE AV NORDPLUS HOGRE UTBILDNING -

STIPENDIUM

Lasar:

Denna blankett forblir i hogskolans besittning. | normala fall betalas stipendiet inte ut forran
blanketten har fyllts i och undertecknats. De viktigaste allmanna villkor for beviljande av

stipendium:

= studeranden har studerat minst ett ar vid sin hemhdogskola

 utlandsstudierna som understods med stipendium varar minst en manad, hégst 12

manader

e utlandsstudierna tillgodoraknas i sin helhet som en del av examen vid

hemmainstitutionen

e av den studerande uppbdrs inga termins- eller motsvarande avgifter i utlandet

| fall dessa villkor inte uppfylls, kan stipendiet indrivas delvis eller i sin helhet.

Studerandes namn:

Alder: Kon: Medborgarskap:
Adress:
Bankforbindelse:

Huvudimne och examen som studierna/praktiken syftar till:

Antal studiear hittills:

Hemhogskola:

Virdhogskola/praktikplats:

Land: Utbytestidens lingd (i manader):

I vilken manad borjar utbytet (januari=01, februari=02 osv):
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Utbytet omfattar praktik manader

Jag mottar ett Nordplus-stipendium pa och forbinder mig att iaktta foljande villkor:

1.

2.
3.

4,
5. Jag rapporterar om mina studier efter hemkomsten och ger hemhdgskolan ett intyg

Jag anvander stipendiet bara till att tacka rese-, uppehalls-, inkvarterings- och
spraktraningskostnader som uppkommit pa grund av studieperioden utomlands.
Jag foljer den uppgjorda studieplanen utomlands.

| fall jag installer eller avbryter mina studier/min praktik i utlandet, aterbetalar jag
stipendiet eller en del av det.

Jag skoter sjélv de forsakringar som behdvs.

Over mina studier utomlands.

Jag intygar, att jag i min stipendieanstkan inte har givit felaktiga uppgifter.
Ort och datum Studentens underskrift
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Bilaga 3 LARARE

BEKRAFTELSE OM MOTTAGANDE AV NORDPLUS HOGRE UTBILDNING -
STIPENDIUM

Lésar:
Denna blankett forblir i hogskolans besittning. | normala fall betalas stipendiet inte ut forran
blanketten har fyllts i och undertecknats. De viktigaste allmanna villkor foér beviljande av

stipendium:

e stipendier beviljas endast for bidragsberattigande verksamhet utomlands som varar
minst fem arbetsdagar eller minst atta undervisningstimmar

| fall dessa villkor inte uppfylls, kan stipendiet indrivas delvis eller i sin helhet.

Lararens namn:

Alder: Kon: Medborgarskap:
Adress:
Bankforbindelse:

Undervisning (imne/sprak):

Annan aktivitet:

Hemhogskola:

Virdhogskola:

Land: Utbytets lingd (dagar/timmar):

I vilken manad borjar vistelsen (januari=01, februari=02 osv):

Jag mottar ett Nordplus-stipendium pa och forbinder mig att iaktta féljande
villkor:

1. Jag anvander stipendiet bara till att tdcka en del av rese-, uppehalls-, och
inkvarteringskostnaderna som uppkommit pa grund av vistelsen utomlands.

2. | fall jag instéller eller avbryter min vistelse i utlandet, aterbetalar jag

stipendiet eller en del av det.

Jag skoter sjélv de forsakringar som behdvs.

Jag rapporterar om min utbytesperiod utomlands.

sw

64




Vedlegg

Jag intygar, att jag i min stipendieansdkan inte har givit felaktiga uppgifter.
Ort och datum Lararens underskrift
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